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ZEMES UKIO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Zemés Gkio skyriaus vyriausiasis specialistas yra priskirtas specialisty pareigybés grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukS$tajj universitetinj iSsilavinimg, suteikiant] bakalauro
kvalifikacinj laipsnj ar jam prilygintg iSsilavinima, arba aukstajj koleginj i$silavinima, suteikiantj
profesinio bakalauro kvalifikacinj laipsnj ar jam prilygintg iSsilavinima;

3.2. turéti B kategorijos vairuotojo pazymeéjima;

3.3. biiti susipazinusiam su vietos savivaldg reglamentuojanciais teisés aktais, Savivaldybés
tarybos veiklos reglamentu, Savivaldybés administracijos Vveiklos nuostatais, Administracijos
vidaus tvarkos taisyklémis;

3.4. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

3.5. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg, teikti pasiiilymus,
sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodzZiu;

3.6. mokéti dirbti kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook
Express, Internet Explorer.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas pareigas einan¢io darbuotojo funkcijos:

4.1. Atlieka traktoriy, savaeigiy ir Zemés ukio masSiny, jy priekaby bei puspriekabiy
registravimg: tikrina pateiktus dokumentus (asmeny ir jmoniy dokumentus, dokumentus apie
sumokeétag valstybés rinkliava, jsigijimo fakta patvirtinanc¢ius bei kitus dokumentus, tikrina
registruojamos priemonés techninius duomenis).

4.2. Atlieka traktoriy, savaeigiy ir zemés tikio masiny bei jy priekaby ar puspriekabiy
valstybines technines apziiiras: iSvyksta j technikos buvimo vieta, tikrina dokumentus, traktoriy,
savaeigiy ir Zemes tkio masSiny bei jy priekaby atitikimg techniniams reikalavimams. ISduoda
techninés apzitiros talonus.

4.3. Atlieka traktoriy, savaeigiy ir Zemés itkio maSiny, jy priekaby bei puspriekabiy
1Sregistravimg: sutikrina asmens dokumentus, suformuoja pareiSkima, kurj pasiraSo savininkas,
duomenis atzymi registre.

4.4. I8duoda registracijos liudijimus bei suteikia valstybiniy numeriy Zenklus.

4.5. Suraso administraciniy teisés pazeidimy protokolus administraciniy teisés pazeidimy
bylose (pagal ANK 371 straipsnj).

4.6. Pavaduoja skyriaus specialista jam nesant darbe.



4.7. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.
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