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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES, PERSONALO IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Kitos specialiosios veiklos sritys.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. VieSosios tvarkos palaikymo uztikrinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Vykdo vieSosios tvarkos priezitirg rajono savivaldybés teritorijoje: pagal savo
kompetencija kontroliuoja, kaip vykdomos Savivaldybés tarybos sprendimais patvirtintos
taisyklés ir/ar tvarkos, uz kuriy pazeidima numatyta administraciné atsakomybe,
kontroliuoja, kaip laikomasi ANK nustatyty reikalavimy ir jgyvendinami kiti Savivaldybés
institucijy priimti teisés aktai.

6. Koordinuoja kity Savivaldybés administracijos padaliniy specialisty ir senitinijy senitiny,
kuriems Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais suteikta teisé suraSyti
administraciniy nusizengimy protokolus, veikla, nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny
pareiskimus, skundus, praSymus ir pasitilymus bei rengia atsakymy projektus.

7. Suraso administraciniy nusizengimy protokolus ir administracinius nurodymus, nagrin¢ja

administraciniy nusizengimy bylas, priima nutarimus skirti administracines nuobaudas,
atlieka nutarimy vykdymo kontrole, vadovaudamasis ANK ir kitais teises aktais.

8. Vykdo funkcijas susijusias su nusikaltimy prevencija.

9. Kontroliuoja, kaip savivaldybés tikio subjektai ir kitos jstaigos Savivaldybés
kompetencijos klausimais laikosi Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimy, Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy,
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy ir kity teisés akty reikalavimy, uz kuriy
pazeidimus numatyta administracin¢ atsakomybeé.

10. Rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy bei rasty projektus savo kompetencijos ribose.



11. Koordinuoja bendrus veiksmus su Nacionaline vartotojy teisiy apsaugos taryba vykdant
vartotojy informavimg ir konsultavima.
Atsako uz Lygiy galimybiy politikos jgyvendinimg rajono savivaldybéje.

12. Pavaduoja Skyriaus vyriausigjj specialistg (vie$ajai tvarkai) jam nesant darbe.

13. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

14. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

14.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

14.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);

14.3. studijy kryptis — teisé (arba);

14.4. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
14.5. studijy kryptis — vadyba (arba);

arba:

14.6. issilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

14.7. darbo patirtis — vie$ojo administravimo politikos srities patirtis;
14.8. darbo patirties trukmé — 1 metai.

15. Transporto priemoniy pazyméjimai:

15.1. turéti vairuotojo pazymeéjima (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

16. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
16.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

16.2. organizuotumas — 3;

16.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

16.4. analize ir pagrindimas — 3;

16.5. komunikacija — 3.

17. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
17.1. informacijos valdymas — 3.

18. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. teisés iSmanymas — 3.
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