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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS FINANSU
IR BIUDZETO SKYRIAUS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2021 m. gruodzio 3d. Nr. DE -
Plungé

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 3
punktu ir Plungés rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Plungés rajono
savivaldybés tarybos 2015 m. rugséjo 24 d. sprendimu Nr. T1-227, 31 punktu:

1. T virtinu pridedamus Plungés rajono savivaldybés administracijos Finansy ir biudZeto
skyriaus nuostatus.

2. Pripazjstunetekusiu galios Plungés rajono savivaldybés administracijos direktoriaus

2008 m. sausio 28 d. jsakymo Nr. D-58 ,,Dél Plungés rajono savivaldybés administracijos Finansy
ir biudZeto skyriaus nuostaty patvirtinimo* 1.3 punkta.

Administracijos direktorius Mindaugas Kaunas
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PATVIRTINTA
Plungeés rajono savivaldybeés
administracijos direktoriaus
2021 m. lapkric¢io d.
jsakymu Nr. DE-

PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS FINANSU IR BIUDZETO
SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Plungés rajono savivaldybés administracijos Finansy ir biudzeto skyriaus (toliau —
Skyrius) nuostatai reglamentuoja Skyriaus uzdavinius, funkcijas, teises ir pareigas bei veiklos
organizavima.

2. Skyrius yra Plungés rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos (toliau
— Administracija) struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos
direktoriui ir sprendziantis Skyriaus kompetencijai priklausancius klausimus.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir juos jgyvendinamaisiais aktais, Plungés rajono
savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais,
Savivaldybés administracijos nuostatais ir §iais nuostatais.

4. Skyrius turi antspaudg ir sgskaitas banke.

II SKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai:

5.1. rengti Savivaldybés biudzeto projekta ir organizuoti patvirtinto biudzeto vykdyma;

5.2. planuoti paskoly poreikj, organizuoti paskoly émimo procediiras;

5.3. tvarkyti Savivaldybés biudZeto pajamy ir i§laidy bei skolinty &Sy apskaita;

5.4. rengti Savivaldybés izdo finansiniy ataskaity rinkinius, Savivaldybés biudzeto vykdymo
ataskaity rinkinius, Savivaldybés konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinius;

5.5. administruoti Zemés nuomos mokestj;

5.6. analizuoti Savivaldybés tarybos jsteigty bendroviy, jmoniy, jstaigy finansiniy ataskaity
rinkinius ir teikti informacija Savivaldybés administracijos direktoriui.

6. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, vykdo $ias funkcijas:

6.1. renka, sistemina ir analizuoja duomenis, reikalingus Savivaldybés biudzeto projektui
rengti;

6.2. prognozuoja Savivaldybés biudzeto finansinius srautus, planuoja skolinimosi
galimybes;

6.3. priima, tikrina ir analizuoja Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy pateiktus
programy samaty projektus, rodiklius, skaic¢iavimus ir kitus dokumentus, konsultuoja programy
samaty sudarymo klausimais;

6.4. rengia Savivaldybés biudZeto projekta ir nustatyta tvarka teikia svarstyti bei tvirtinti
Savivaldybés tarybai;

6.5. tikrina Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy programy samaty sudarymo
teisinguma, jy atitikt] pagal patvirtinta Savivaldybés biudzeta;

6.6. sudaro biudzeto suvestines ir nustatytais terminais pateikia Lietuvos Respublikos
finansy ministerijai;
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6.7. rengia dokumentus, reikalingus paskoloms gauti, tvarko Savivaldybés gauty paskoly
apskaitg, kontroliuoja skolos limity vykdyma;

6.8. tvirtina Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy paraiskas 1éSoms gauti bei tikrina
Ju atitiktj pagal patvirtintas biudzeto sgmatas;

6.9. finansuoja Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojus;

6.10. nagrinéja Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy ir kity subjekty praSymus dél
Savivaldybés biudZeto asignavimy pakeitimo, ketvirtinio paskirstymo pakeitimo, dé¢l papildomy
biudzeto asignavimy ar kity 1ésy, teikia pasiiilymus dél jy skyrimo;

6.11. tvirtina asignavimy valdytojy samaty pakeitimus bei rengia Pazymas-praneSimus apie
biudzeto asignavimy pakeitimus, kurias pateikia asignavimy valdytojams;

6.12. tikrina Savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojy biudzeto i$laidy samaty vykdymo
ir kity ataskaity duomeny atitiktj su Skyriaus apskaitos duomenimis;

6.13. tvarko Savivaldybes biudzeto pajamy ir iSlaidy apskaita pagal programas, asignavimy
valdytojus, finansavimo Saltinius, funkcing ir ekonoming klasifikacijg, teikia Valstybinei mokesciy
inspekcijai mokesciy ir kity jmoky j biudzetus apyskaita;

6.14. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy projektus dél paskoly émimo;

6.15. vykdo Savivaldybés gauty ir grazinty paskoly apskaita, perveda léSas paskoloms
grazinti ir palikanoms mokéti, kontroliuoja paskoly grazinimg bei paliikany mokeéjima sutartyse
numatytais terminais;

6.16. rengia Savivaldybés biudzeto vykdymo ataskaity rinkinj bei kitas ataskaitas ir teikia
Lietuvos Respublikos finansy ministerijai ar kitoms atskaitingoms institucijoms jy nustatyta tvarka
bei terminais. Savivaldybés biudzeto vykdymo ataskaity rinkinj skelbia Savivaldybés interneto
svetaingje;

6.17. rengia metinj Savivaldybés biudzeto vykdymo ataskaity rinkinj ir nustatyta tvarka
teikia tvirtinti Savivaldybés tarybai;

6.18. rengia Savivaldybés i1zdo finansiniy ataskaity rinkinius bei skelbia juos Savivaldybés
interneto svetain¢je. Metinj finansiniy ataskaity rinkinj rengia naudodamasis VieSojo sektoriaus
apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine sistema (toliau — informaciné sistema);

6.19. rengia Savivaldybés metiniy konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinj, naudodamasis
informaciné sistema bei skelbia Savivaldybés interneto svetainéje. Patvirtinta konsoliduotyjy
finansiniy ataskaity rinkinj teikia:

6.19.1. Lietuvos Respublikos finansy ministerijai, Savivaldybés Kontrol¢s ir audito tarnybai;

6.19.2. tvirtinti Savivaldybeés tarybai;

6.20. konsultuoja i§ Savivaldybés biudZeto iSlaitkomy jstaigy ir Administracijos skyriy
vadovus bei buhalterinés apskaitos darbuotojus Skyriaus kompetencijos klausimais;

6.21. rengia Savivaldybés tarybos sprendimo projekta dél Savivaldybés biudzetiniy jstaigy
maksimalaus etaty skaiciaus tvirtinimo;

6.22. dalyvauja Savivaldybés strateginio veiklos plano rengimo, jgyvendinimo bei
koregavimo procese ir rengia Skyriaus kuruojamy priemoniy strateginius veiklos planus bei
metinius planus, teikia ataskaitas pagal patvirtintus planus;

6.23. tvarko Skyriaus archyva;

6.24. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus jsakymy
projektus Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

6.25. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy projektus dél individualios veiklos, kuria gali
biiti ver¢iamasi turint verslo liudijima, dél fiksuoto pajamy mokescio dydziy, nekilnojamojo turto,
zemés ir zemes nuomos mokesciy tarify dydziy ir suteikiamy lengvaty;

6.26. dalyvauja darbo grupiy ir komisijy darbe;

6.27. vykdo iSanksting, einamajq ir paskesne¢ finansy kontrole;

6.28. nagrin¢ja skundus, praSymus ir kitus gautus rastus pagal Skyriui priskirtas funkcijas,
rengia atsakymus ] juos;

6.29. renka informacija apie Savivaldybeés tarybos jsteigty jstaigy, ijmoniy, bendroviy mety
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finansinius rezultatus, jy pagrindu rengia Savivaldybés tarybos sprendimy bei Administracijos
direktoriaus jsakymy projektus ir teikia juos tvirtinti;

6.30. priima Savivaldybés tarybos jsteigty bendroviy, imoniy, jstaigy tarpinius ir metinius
finansiniy ataskaity rinkinius ir teikia informacija Savivaldybés administracijos Buhalterinés
apskaitos skyriui;

6.31. apskaiciuoja valstybinés Zemés nuomos mokestj, delspinigius;

6.32. rengia deklaracijas dél Zemés nuomos mokescio;

6.33. priitma deklaracijas 1§ juridiniy asmeny ir kontroliuoja deklaracijose pateiktos
informacijos teisinguma;

6.34. vykdo valstybinés Zemés nuomos mokes¢io apskaita, grazina permokas, analizuoja
mokesc¢iy mokétojy skolas ir delspinigius;

6.35. siuncia priminimus apie jsiskolinimus;

6.36. Juridiniam ir personalo administravimo skyriui teikia informacija mokesciy
nepriemokoms iSieskoti;

6.37. rengia ir iSduoda pazymas pareiSkéjams apie atsiskaityma uZz valstybinés Zemés
nuoma;

6.38. mokes¢io mokétojams teikia paaiSkinimus ir informacija Zemés nuomos mokesciy
klausimais;

6.39. rengia ataskaitas valstybinés Zemés nuomos mokesc¢iy klausimais;

6.40. vykdo kitas jstatymy ir teisés akty nustatytas funkcijas.

III SKYRIUS
TEISES IR PAREIGOS

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teisg:

7.1. gauti 1S valstybés ir Savivaldybés institucijy ir jstaigy, 1§ Administracijos padaliniy ir |
padalinius nejeinanciy vieSojo administravimo valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis, informacija, iSvadas, pasitilymus ir kitokia medZiaga Skyriaus kompetencijai
priskirtais klausimais;

7.2. dalyvauti Savivaldybés tarybos posédziuose, Administracijos pasitarimuose, priimant
sprendimus ir teikiant pasitilymus dél Savivaldybés biudzeto sudarymo, tikslinimo, ilgalaikiy ir
trumpalaikiy paskoly émimo, garantijy dél Savivaldybés valdomy jmoniy prisiimamy
Isipareigojimy teikimo, zemés nuomos mokesc¢io, kity mokes¢iy tarify nustatymo ir lengvaty
teikimo bei kitais klausimais;

7.3. Administracijos direktoriaus ar Savivaldybés tarybos pavedimu pagal Skyriaus
kompetencija atstovauti Savivaldybei kitose institucijose;

7.4. teikti pasiiilymus Administracijos direktoriui Skyriaus kompetencijos klausimais;

7.5. nustatyta tvarka naudotis tarnybiniu transportu;

7.6. kelti Skyriaus darbuotojy kvalifikacijg atsiZvelgiant } Administracijai skirtus
asignavimus;

7.7. reikalauti tinkamo materialinio apriipinimo ir saugiy darbo salyguy;

7.8. atsisakyti tarnybiniy veiksmy, jei jy vykdymas prieStarauja jstatymams ir Kitiems teisés
aktams ar gali sukelti vieSyjy ir privaciy interesy konflikta;

7.9. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.

8. Skyriaus tarnautojai ir darbuotojai privalo:

8.1. gerbti Zmogaus teises, laikytis valstybés tarnautojo veiklos etikos principy ir taisykliy;

8.2. tinkamai atlikti pareigybés aprasyme nustatytas funkcijas ir laiku atlikti pavedamas
uzduotis;

8.3. tobulinti savo kvalifikacijg ir profesing kompetencija, dalyvaujant mokymuose,
kursuose, seminaruose;

8.4. laikytis Administracijos vidaus tvarkos taisykliy;
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8.5. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais Administracijos struktiiriniais padaliniais.

IV SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Skyriui  vadovauja Skyriaus ved¢jas, kuris tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Administracijos direktoriui.

10. Skyriaus vedéjas:

10.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darbag ir atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir
funkecijy vykdyma;

10.2. rengia Skyriaus nuostatus, Skyriaus tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy aprasymus;

10.3. paskirsto funkcijas tarp Skyriaus tarnautojy ir darbuotojy;

10.4. atsiskaito uz Skyriaus veikla;

10.5. atstovauja Skyriui Savivaldybés administracijos struktiiriniuose padaliniuose, kitose
valstybés institucijose ir jstaigose;

10.6. uztikrina, kad Skyriaus veikloje biity laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy,
vykdomi Vyriausybés nutarimai, Savivaldybés tarybos sprendimai, mero potvarkiai,
Administracijos direktoriaus jsakymai;

10.7. gali turéti kity Administracijos direktoriaus ar Savivaldybés tarybos jam suteikty
1galiojimy.

11. Skyriaus specialistai tiesiogiai atsako uz tinkamg savo funkcijy ir gauty pavedimy
vykdyma.

12. Skyriaus valstybés tarnautojy ar dirbanc¢iyjy pagal darbo sutartis pareigybiy sarasa,
pareigybiy apraSymus bei Skyriaus nuostatus tvirtina Administracijos direktorius.

13. Skyriaus ved¢jas pavaldus Administracijos direktoriui, kiti Skyriaus valstybés tarnautojai
ir darbuotojai pavaldiis Skyriaus vedéjui.

14. Skyriaus ved¢jo laikinai nesant, jo funkcijas atlieka vedéjo pavaduotojas arba kitas
Skyriaus specialistas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Skyrius gali buti pertvarkytas ar jo veikla pasibaigti Savivaldybés tarybos sprendimu,
Istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

16. Skyriaus nuostatus, jy pakeitimus ir papildymus tvirtina Savivaldybés administracijos
direktorius.
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