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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS BUHALTERINES
APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Plungés rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos (toliau — Administracijos)
Buhalterinés apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) nuostatai reglamentuoja Skyriaus uzdavinius,
funkecijas, teises ir pareigas bei darbo organizavima.

2. Skyrius yra Administracijos strukttrinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Administracijos direktoriui ir sprendziantis Skyriaus kompetencijai priklausancius klausimus.

3. Skyrius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir juos jgyvendinamaisiais aktais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Plungés
rajono savivaldybés mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais bei Kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais apskaitg, taip pat Siais nuostatais.

4. Skyrius neturi juridinio asmens statuso ir negali buti juridiniy asmeny steigéju. SKyrius turi
antspaudg ir blankg su Plungés rajono savivaldybés herbu ir Skyriaus pavadinimu.

Il SKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai:

5.1. organizuoti Administracijos ir Savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos finansing
apskaitg, finansinés atskaitomybés sudarymg ir pateikimg pagal jstatymy ir kity teisés akty
reikalavimus;

5.2. tinkamai jgyvendinti Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo bei
kity teisés akty nuostatas finansy kontrolés klausimais.

5.3. uztikrinti visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy iikiniy operacijy
jtraukima  apskaita;

5.4. tvarkyti Administracijos biudzeto pajamy ir i§laidy apskaitg.

6. Jgyvendindamas jam nustatytus uzdavinius, Skyrius atlieka $ias funkcijas:

6.1. sudaro Administracijos ir teritoriniy padaliniy — senifinijy, Savivaldybés tarybos, veiklos
biudZzety islaidy poreikio samaty projektus;

6.2. sudaro biudzeto iSlaidy samatas pagal skirtus asignavimus, vykdomas programas bei
valstybés funkcijas pagal patvirtintg iSlaidy ekonoming klasifikacija;

6.3. apskaito pajamas, gautas uz teikiamas paslaugas, vietines rinkliavas, parduotg turta;

6.4. apskaito turto inventorizacijos rezultatus, patvirtintus Administracijos direktoriaus
1sakymu;

6.5. tvarko biudzetiniy ir kity 1éSy pinigy apskaita;

6.6. vykdo Skyriaus einamgja finansy kontrole vadovaudamasis administracijos direktoriaus
patvirtintomis Plungés rajono savivaldybés administracijos finansy kontrolés taisyklémis;

6.7. pagal nustatytus terminus ir sutartyse nustatyta tvarka vykdo gautiny ir mokétiny 1éSy
apskaita;



6.8. apskaito kasines ir faktines iSlaidas pagal programas, funkcing bei ekonoming klasifikacija;

6.9. uz balansinése sgskaitose apskaito laikinai esantj, bet patikéjimo teise nepriklausantj turta,
tkinj inventoriy, numeruotus apskaitos blankus, neapibréztuosius jsipareigojimus ir Kt.;

6.10. apskaito operacijas pagal Savivaldybés tarybos patvirtintus asignavimus, o prireikus
ruoSia sgmaty patikslinimus pagal valstybés funkcijy bei ekonominio klasifikavimo kodus;

6.11. teikia Finansy ir biudzeto skyriui paraiskas apmokéti uz paslaugas ir kitiems
mokestiniams jsipareigojimams vykdyti;

6.12. sudaro biudzeto i$laidy sgmaty jvykdymo ataskaitas pagal biudzeto programas, priemones
ir i$laidy funkcing klasifikacija ir teikia Finansy ir biudzeto skyriui pagal patvirtinta tvarka;

6.13. prie§ sudarant meting atskaitomybe, inventorizuoja visus balanso straipsnius, i8S
atskaitingy asmeny pareikalauja avansines apyskaitas;

6.14. nustatyta tvarka ir terminais rengia Kketvirtinius ir metinius Administracijos ir
Savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos finansiniy ataskaity rinkinius ir pateikia Finansy ir biudzeto
skyriui;

6.15. nustatytais terminais ir tvarka teikia ataskaitas ministerijoms, Statistikos departamentui ir
kitoms valstybinéms institucijoms;

6.16. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus
1sakymy bei kity dokumenty (aprasy, taisykliy) projektus pagal Skyriaus kompetencija;

6.17. pagal kompetencija renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia statisting
informacija ir Kitus duomenis;

6.18. darbuotojy praSymu iSduoda pazymas apie darbuotojy darbo uzmokestj;

6.19. uztikrina tinkama dokumenty saugojimg ir archyvavima;

6.20. pagal Administracijos finansy kontrolés taisykles atlieka iSanksting finansy kontrolg;

6.21. teikia Administracijos direktoriui pasitilymus apskaitos politikos parinkimo klausimais;

6.22. vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas, susijusias su apskaitos
organizavimu ir tvarkymu.

111 SKYRIUS
TEISES IR PAREIGOS

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teisg:

7.1. gauti 1§ kity Administracijos struktiiriniy padaliniy, biudZetiniy bei pavaldziy jstaigy
informacijg ir dokumentus, reikalingus pavestiems uzdaviniams spresti, sprendimy, potvarkiy, kity
dokumenty projektams rengti;

7.2. be atskiro Administracijos direktoriaus nurodymo gauti i§ visy padaliniy vadovy ir
darbuotojy rastiskus ir Zodinius paaiskinimus, su funkcijy vykdymu susijusius duomenis;

7.3. nevykdyti uzduoties, kuri prieStarauja Lietuvos Respublikos jstatymams, kitiems teisés
aktams ir apie tai pranesti Administracijos direktoriui;

7.4. dalyvauti mokymuose ir kelti kvalifikacija;

7.5. reikalauti tinkamo materialinio apriipinimo ir saugiy darbo salygu;

7.6. nustatyta tvarka naudotis Savivaldybés transportu.

8. Skyriaus specialistai privalo:

8.1. gerbti Zmogaus teises, laikytis valstybés tarnautojo veiklos etikos principy ir taisykliy;

8.2. tinkamai atlikti pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas ir laiku atlikti pavedamas
uzduotis;

8.3. tobulinti savo kvalifikacija bei profesines ir bendragsias kompetencijas, dalyvaujant
mokymuose, kursuose, seminaruose;

8.4. laikytis Administracijos vidaus tvarkos taisykliy;

8.5. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais Administracijos strukttriniais padaliniais.



IV SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Skyriaus valstybés tarnautojai j pareigas priimami ir atleidziami pagal Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo nuostatas, o darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau —
darbuotojai), — Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka. Juos skiria j pareigas ir atleidzia
1§ jy, nustato darbo uzmokestj, skatina, skiria tarnybines nuobaudas ir jspéjimus dél darbo pareigy
pazeidimo, suteikia atostogas ir iSleidzia | komandiruotes Administracijos direktorius, jeigu kiti teisés
aktai nenustato kitaip.

10. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy funkcijas ir atsakomybe nustato Lietuvos
Respublikos jstatymai ir kiti teisés aktai, Sie nuostatai, Administracijos direktoriaus jsakymu patvirtinti
Ju pareigybés aprasymai.

11. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui.

12. Skyriaus vedéjas:

12.1. atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdymo organizavima;

12.2. organizuoja ir tobulina Skyriaus darba, pagal Skyriaus kompetencijg teikia pasitlymus
Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.3. palaiko profesinius ry$ius finansinés apskaitos klausimais su kity rajony savivaldybémis;

12.4. rengia Skyriaus darbuotojy pareigybiy apra§ymus ir teikia juos Administracijos direktoriui
tvirtinti;
teisés akty nustatyta tvarka vertina Skyriaus darbuotojy veikla;

12.6. teikia tiesioginiam vadovui siiilymus dé¢l darbuotojy skatinimo, priedy ir priemoky
skyrimo, tarnybiniy nuobaudy skyrimo, jspéjimo dél darbo pareigy pazeidimy.

13. Skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavaldis Skyriaus vedéjui ir atsako uz tinkamg savo
funkcijy atlikimg bei gauty pavedimy vykdyma.

14. Laikinai nesant Skyriaus vedéjo, Skyriaus vedéjo funkcijas, nustatytas valstybés tarnautojo
pareigybés aprasSyme, atlicka kitas Skyriaus valstybés tarnautojas. Jo nesant — kitas Administracijos
direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas.

15. Skyriaus vedéjo ir darbuotojy kvalifikacinius reikalavimus, pavalduma, jy funkcijas, teises,
pareigas ir atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymas bei kiti teisés
aktai, taip pat pareigybiy aprasymai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Skyrius gali biiti pertvarkytas ar jo veikla pasibaigti Savivaldybés tarybos sprendimu,
istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

17. Skyriaus nuostatus, jy pakeitimus ir papildymus tvirtina Savivaldybés administracijos
direktorius.




