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PLUNGES MIESTO SENIUNIJOS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Plungés miesto senilinijos specialistas yra priskirtas specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis - atsakingas uz miesto infrastruktiiros priezitirag bei darbg su
bendruomenémis.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstgjj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg arba aukstajj koleginj i$silavinimag su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

3.2. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius senitinijy veikla, vietos savivalda, vie$ajj administravima, teisés akty rengima,
dokumenty rengima, gebéti juos taikyti praktiskai;

3.3. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijg bei rengti iSvadas;

3.4. turéti B kategorijos vairuotojo pazyméjima ir galiojanCig vairuotojo sveikatos
patikrinimo medicining pazyma;

3.5. Biti susipazinusiam ir iSmanyti civilinés saugos, saugos ir sveikatos darbe bei
priesgaisrinés saugos reikalavimus;

3.4. savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

3.5. sklandziai déstyti mintis rastu, zodziu, iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykles, turéti darbo kompiuteriu pagrindus;

3.6. Biti sgziningu, pareigingu, darbs¢iu, kirybingu, komunikabiliu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. Senitino pavedimu registruoja ir siuncia paruostg informacijg Savivaldybés
asmenims priskirty ir bendro naudojimo teritorijy, vieSyjy poreikiy tenkinimui sukurty statiniy
Svarg ir tvarka;

4.2. apzitri miesto informaciniy Zenkly ir stendy iSdéstymg bei teikia informacijg
atsakingiems uZ jy jrengimg nustatytose vietose darbuotojams;

4.3. apzitri miesto senitinijos vaiky zaidimy bei sporto aiksteles, informuoja atsakingus
asmenis apie jy buklg, apie reikalingus atlikti remonto darbus, dalyvauja ir apraso aiksteliy
kasmetiniy patikry rezultatus ir juos perduoda atsakingiems specialistams;

4.4. prisideda pagal kompetencija iSduodant leidimus prekiauti Plungés m. viesose vietose;

4.5. prisideda organizuojant veiklas su Plungés miesto senitinaiCiais bei miesto
bendruomenémis: prisideda organizuojant seniiinai¢iy rinkimus Vietos savivaldos jstatymo
nustatyta tvarka, techniskai aptarnauja senitinai¢iy sueigas, organizuoja susitikimus su senitinaitijy
bei bendruomeniy gyventojais, ruosia jiems aktualig informacija.



4.6. Prisideda pagal kompetencijg seniiinijoje organizuojant darby saugos ir sveikatos darbe
reikalavimy taikyma, jgyvendinimg, prisideda vykdant kasmetinius senitinijos darbuotojy
mokymus, pildo reikalingg dokumentacija;

4.7. seka senitino jsakymu priskirty viesyjy paslaugy teikimo sutar¢iy galiojimo terminus bei
surenka ir sega 1ésy panaudojimo dokumentus, informuoja atsakingus specialistus;

4.8. vykdo pilie¢iy pra§ymy ir skundy registravimg pagal savo veiklos kompetencija;

4.9. pagal kompetencija dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, kuriy nariu isrinktas ar
paskirtas, darbe;

4.10. vairuoja seniiinijai priskirtas transporto priemones.

4.11. reikalui esant pavaduoja senitinijos specialistus, kasmetiniy atostogy, mokymosi
atostogy, komandiruociy, laikino nedarbingumo laikotarpiais;

4.12. vykdo Kkitus nenuolatinio pobiidzio Plungés rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus bei Plungés miesto senitino teisétus nurodymus ir pavedimus.
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