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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO IR SPORTO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitra.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Svietimo procesy planavimas ir administravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Konsultuoja, teikia metoding pagalbg priskirtos srities klausimais.

6. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
prieziiira susijusig informacija arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

7. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieZitiros veikly atlikima.

8. Nagriné¢ja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais d¢l teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiros vykdymo arba prireikus
koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros vykdymo nagrinéjima, rengia atsakymus,
prireikus koordinuoja atsakymy rengima.

9. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiiros veikly planavima.
priezitros veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma arba prireikus
koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitra.

11. Rengia ir teikia informacijg su teis€s akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezilira susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su



teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira susijusiais
sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

12. Rengia ir teikia pasiiilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitira susijusiais klausimais.

13. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dé¢l teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros arba prireikus koordinuoja teisés
akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy
jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros rengima.

14. Kuruoja skyriaus vedéjo jsakymu priskirtas jstaigas, ugdymo programas ir ugdymo
sritis, mokomuosius dalykus ir jy vykdomas programas. Organizuoja olimpiadas, konkursus,
renginius bei vykdo jy priezitra.

15. Prizitiri ir jgyvendina jo kompetencijai priklausancius Svietimo politikos klausimus,
koordinuoja rajono Svietimo sistemos funkcionavimg. Pagal Lietuvos Respublikos Svietimo
Istatymo savivaldybiy institucijoms nustatyta kompetencija tiria ir vertina Svietimo biikle, kaip
tenkinami mokiniy Svietimo poreikiai savivaldybéje.

16. Stebi, analizuoja, vertina kuruojamy Svietimo jstaigy veikla, kaupia informacija apie

v —

mokykly veiklg Svietimo, mokslo ir sporto ministro nustatyta tvarka.

17. Rengia Savivaldybés tarybos sprendimy projektus dél kuruojamy mokykly nuostaty, jy
pakeitimy ir papildymy tvirtinimo bei mokykly steigimo, reorganizavimo, likvidavimo ir
pertvarkymo pagal Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo savivaldybiy institucijoms nustatyta
kompetencija.

18. Koordinuoja ugdymo organizavimo (planavimo) ir ugdymo turinio sritis, atsakingas uz
mokiniy pasiekimy patikrinimy organizavimg ir vykdyma, konsultuoja uZsienieCiy ugdymo ir
ugdymo Seimoje klausimais.

Dirba su medziaga Zymima ,,Riboto naudojimo*.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobtudzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

20.2. darbo patirtis — pedagoginio darbo patirtis;
20.3. darbo patirties trukmé — 3 metai.
21. Atitikimas kitiems reikalavimams:

21.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus suteikiant teis¢ dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zzymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*.

21.2. atitikti Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2004 m. lapkri¢io 3 d.
jsakyme Nr. ISAK-1717 nustatytus kvalifikacinius reikalavimus (isskyrus 5 p.).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

22. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



22.1. vertés visuomenei kiurimas — 3;

22.2. organizuotumas — 3;

22.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

22.4. analiz¢ ir pagrindimas — 4,

22.5. komunikacija — 3.

23. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. kontrolés ir priezitros proceso valdymas — 3.
24. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

24.1. teisés iSmanymas — 3.
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