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VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Viesyjy pirkimy skyriaus vyriausiasis specialistas yra priskirtas specialisty pareigybés
grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

3.2. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vietos savivalda, vieSuosius
pirkimus;

3.3. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir teikti
pasitlymus, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu,

3.4. mokéti dirbti kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook
Express, Internet Explorer;

3.5. iSmanyti rastvedybos, dokumenty rengimo taisykles.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. Atlieka vieSojo pirkimo organizatoriaus funkcijas.

4.2. Analizuoja ir vertina pirkimo iniciatoriy pateiktas Pirkimo paraiskas, kitus vieSyjy
pirkimy dokumentus arba prireikus koordinuoja Pirkimo paraiSky ir pateikty vieSyjy pirkimy
dokumenty analizg ir vertinima.

.....

.....

4.4. Dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy veikloje pagal poreikj.

4.5. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

4.6. Planuoja vieSuosius pirkimus arba prireikus koordinuoja vieSyjy pirkimy planavima,
rengia su jy planavimu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su jy planavimu susijusiy
dokumenty rengima.

.....

teikimg.
4.8. Teikia pasitulymus dél teisés akty projekty parengimo ir Kity dokumenty dél viesyjy
pirkimy organizavimo ir vykdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity



dokumenty dél viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo rengima.

4.9. Rengia ir Plungés rajono savivaldybés administracijos direktoriui teikia tvirtinti
Administracijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir esant poreikiui, nustatyta tvarka vykdo
pirkimy plano tikslinimo procediras, pagal pirkimy plang rengia numatomy vykdyti pirkimy
suvesting ir jstatymy nustatyta tvarka paskelbia.

4.10. Ruosia ir publikuoja CVP IS vieSyjy pirkimy skelbimus, vieSyjy pirkimy ataskaitas,
ruoSia ir tikrina vieSyjy pirkimy salygy projekty atitikimg vieSyjy pirkimy teisés akty
reikalavimams.

4.11. Rengia ir organizuoja prekiy, paslaugy ar darby vieSojo pirkimo dokumentus, pirkimo
dokumenty patikslinimus (paaiSkinimus), pranesimus tiekéjams bei kitg vieSajam pirkimui vykdyti
reikalingg informacija bei dokumentacijg, tikrina tiekéjy konkursiniy pasitilymy atitikimag
parengtiems vieSyjy pirkimy dokumentams.

4.12. Rengia prekiy, paslaugy ar darby pirkimo dokumenty projektus, pirkimo dokumenty
patikslinimy (paaiSkinimy) projektus, praneSimy tiekéjams projektus bei kita VieSojo pirkimo
komisijos darbui reikalingg informacijg bei dokumentacija, tikrina tiekéjy konkursiniy pasitlymy
atitikimag parengtiems vieSyjy pirkimy dokumentams.

4.13. Administruoja elektroning vieSyjy pirkimy informacing sistema (CVP IS).

4.14. Pavaduoja skyriaus vyriausigjj specialista jam nesant darbe.

4.15. Vykdo kitus nenuolatinio pobudZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.
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