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Plunggés rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2024 m. sausio 4 d.

jsakymu Nr. DE-5

BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Prieziura ir kontrolé.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Mobilizacija ir priimancios Salies parama. TriukSmo prevencija.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Atlieka priezitiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja prieziliros ir (ar)
kontrolés veikly atlikimg.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

7. Apdoroja su priezilira ir (ar) kontrole susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.
8. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél priezidiros ir (ar) kontrolés

vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél priezitros ir (ar)
kontrolés vykdymo nagrinéjima, rengia atsakymus arba prireikus koordinuoja atsakymy rengima.

9. Planuoja priezidiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja prieziiiros ir (ar)
kontrolés veikly planavima.

v —

nurodymy vykdymg arba prireikus koordinuoja su prieziiiros ir (ar) kontrolés veiklomis susijusiy
sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitira.

11. Rengia ir teikia informacijg su prieZiiira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais
rengima ir teikima.

12. Rengia ir teikia pasiiilymus su priezilira ir (ar) kontrole susijusiais klausimais.

13. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél prieziiiros ir (ar) kontrolés
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél prieziiiros ir (ar)
kontrolés rengima.

14. Renka, kaupia ir sistemina duomenis, reikalingus Savivaldybés mobilizacijos planui
parengti, rengia Savivaldybés mobilizacijos plang. Rengia Savivaldybés administracijos civilinio
mobilizacinio personalo rezervo sgrasa. Planuoja 1éSas, reikalingas pasirengti mobilizacijai vykdyti ir
PSP teikti.



15. Rengia mobilizaciniy uzsakymy ir (ar) PSP teikimo sutaréiy technines specifikacijas,
salygas ir reikalavimus sutartims sudaryti, teikia iSvadas ir siilymus deél jy sudarymo. Organizuoja
mobilizacines pratybas. Administruoja jslaptintus dokumentus.

16. Ruosia triukSmo prevencijos programas, priemoniy planus, kontroliuoja jy jgyvendinima.
17. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

18. Atlieka funkcijas, numatytas Lietuvos Respublikos triuksmo valdymo jstatyme, patvirtintas
2004 m. spalio 26 d. Lietuvos Respublikos triuk§mo valdymo jstatymu Nr. IX-2499.

19. Atlieka funkcijas, nustatytas Lictuvos Respublikos mobilizacijos ir priimanciosios Salies
paramos jstatyme, patvirtintas 2019 m. lapkri¢io 19 d. Lietuvos Respublikos mobilizacijos ir
priimanciosios Salies paramos jstatymu Nr. 1-1623.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. issilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

21. Uzsienio kalbos mokeéjimo reikalavimai:
21.1. kalba — angly;

21.2. kalbos mok¢jimo lygis — B1.

22. Atitikimas kitiems reikalavimams:

22.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zZyma ,,Slaptai®.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

23. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. komunikacija — 3;

23.2. analizé ir pagrindimas — 3;

23.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

23.4. organizuotumas — 3;

23.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

24. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3;
24.2. informacijos valdymas — 3.
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