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KULTUROS, TURIZMO IR VIESUJU RYSIU SKYRIAUS
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kultdros, turizmo ir vieSyjy ry$iy skyriaus specialistas yra priskirtas specialisty pareigybés
grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu Humanitariniy moksly studijy srityje;

3.2. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais savivalda, kultiira, turizma bei
vieSuosius rysius;

3.3. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas ir teikti
pasiiilymus, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu;

3.4. mokéti dirbti kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook
Express, Internet Explorer, Sistela;

3.5. iSmanyti raStvedybos, dokumenty rengimo taisykles.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. kaupia, analizuoja ir skleidZia informacija kultiiros, turizmo ir komunikacijos
klausimais;

4.2. pagal savo kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy ir
Administracijos direktoriaus jsakymy projektus;

4.3. atsako uz Skyriaus informacijos pateikimg ir atnaujinimg Savivaldybés internetinéje
svetaingje;

4.4. inicijuoja informaciniy bei kartografiniy leidiniy apie turizmo paslaugas, objektus,
vietoves, turistines trasas ir marSrutus rengima, leidyba ir platinima;

4.5. rengia informacinius praneSimus, apibendrinimus, teikia ataskaitas bei informuoja
Savivaldybés administracijg apie kultiiros bei turizmo politikos jgyvendinima, problemas;

4.6. kuria ir jgyvendina Plungés rajono savivaldybés viesyjy rysiy, rinkodaros strategijas,
organizuoja ir jgyvendina vieSyjy rys$iy ir rinkodaros kampanijas;

4.7. rengia praneSimus i§ Plungés rajono savivaldybés mero, Administracijos direktoriaus
organizuojamy pasitarimy, Savivaldybés tarybos, komitety, nuolatiniy komisijy ir kity darbo grupiy
posédziy;



4.8. koordinuoja informacijos Plungés rajono savivaldybés internetinéje svetainéje
pateikima;

4.9. rengia Plungés rajono savivaldybés pristatymus, jvairig reprezentacing medziaga;

4.10. organizuoja Plungés rajono savivaldybés informaciniy leidiniy lietuviy ir uzsienio
kalbomis leidyba;

4.11. Dbendradarbiauja su valstybés institucijomis, Plungés rajono savivaldybés
administracijos padaliniais, Savivaldybés imoniy, jstaigy, organizacijy atstovais;

4.12. riipinasi reprezentaciniy priemoniy paieska, inicijuoja jy pirkima;

4.13. organizuoja Plungés rajono savivaldybés spaudos konferencijas, susitikimus su
ziniasklaidos atstovais bei vieSus Savivaldybés darbuotojy susitikimus aktualiais visuomenei
Klausimais;

4.14. renka informacija apie Plungés rajono savivaldybés veikla, ja apibendrina ir oficialig
Savivaldybés pozicija teikia Ziniasklaidos atstovams, visuomenei per visuomenés informavimo
priemones;

4.15. vykdo ir kitus rastiSkus ir zodinius Skyriaus vedéjo, Administracijos direktoriaus bei jo
pavaduotojo pavedimus, teikia pasitlymus Skyriaus vedéjui dél Skyriaus darbo pagerinimo ar Kitais
darbo klausimais;

4.16. vykdo vieSuosius pirkimus dél transliavimo per nacionaling televizijg, uzsakomyjy
straipsniy ir kitos informacijos pateikimg ziniasklaidos priemonése;

4.17. rengia atsakymus | vieSosios ionformacijos rengéjy paklausimus, zodziu ar rastu teikia
interesantams informacija pagal vieSyjy rysiy specialistui priskirta kompetencija;

4.18. koordinuoja proginiy ir vieSyjy teksty bei praneSimy rengimg bei vieSinima
Savivaldybés internetinéje svetaingje, ziniasklaidos priemonése ir socialiniuose tinkluose.
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