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jsakymu Nr. DE-37

PLUNGES MIESTO SENIUNIJOS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Plungés miesto senilinijos specialistas yra priskirtas specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis —A2

3. Parcigybés paskirtis - atsakingas uz miesto kapiniy priezitiros administravimg bei jy
infrastrukttiros prieziiirg, seniiinijos disponuojamo iikinio inventoriaus apskaitg ir kontrole .

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinimg; neuniversitetinj i$silavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta i$silavinima;

3.2. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius senitinijy veikla, vietos savivalda, viesajj administravima, dokumenty rengima,
gebéti juos taikyti praktiskai;

3.3. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijg bei rengti iSvadas;

3.4. turéti B kategorijos vairuotojo pazymeéjima ir galiojancig vairuotojo sveikatos
patikrinimo medicinin¢ pazyma,

3.5. buti susipazinusiam ir iSmanyti civilinés saugos, saugos ir sveikatos darbe bei
priesgaisrinés saugos reikalavimus;

3.6. savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

3.7. sklandziai déstyti mintis rastu, zodziu, iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykles, turéti darbo kompiuteriu pagrindus;

3.8. biti sgziningu, pareigingu, darbsc¢iu, karybingu, komunikabiliu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
kapiniy bendrg §varg ir tvarka ir organizuoja darbg, siekdamas tai uztikrinti.

4.2. Priima pilieciy praSymus ir i8duoda leidimus palaiky laidojimui, kapavieciy tvarkymui,
pildo kapiniy ir kapavieciy priezitiros registravimo ir tvarkymo zurnalg elektronine forma.
kapavietéms panaikinti.

4.4. I8duoda leidimus vaziuoti Plungés miesto gatvémis didziagabaritémis bei
sunkiasvorémis transporto priemonéms (Savivaldybés tarybos 2015-03-26 sprendimu Nr. TI-64
patvirtinta Tvarka), nustates pazeidimus, imasi priemoniy jiems pasalinti.

4.5. Isduoda leidimus miesto medziy genéjimui bei Salinimui, vadovaudamasis Miesto
zeldyny ir Zeldiniy priezitiros komisijos protokoliniais sprendimais.

4.6. Vykdo ukinio ilgalaikio ir trumpalaikio turto, inventoriaus naudojimo apskaita:
sandéliuoja, i8duoda ir priima inventoriy, rengia $io turto nuraSymo aktus ir teikia seniiinijos turto
inventorizavimo komisijai sprendimams priimti.



4.7. Dalyvauja senitinijos inventorizavimo komisijoje, rengia dokumentus turto apskaitos
klausimais ir teikia Buhalterinés apskaitos skyriui.

4.8. Vykdo pilie¢iy praSymy ir skundy tyrima pagal savo veiklos kompetencija.

4.9. Teikia pasitlymus senitinui darbo gerinimo klausimais pagal savo vykdomas funkcijas
ar kitais senitinijos veiklos tobulinimo klausimais.

4.10. Dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, kuriy nariu iSrinktas ar paskirtas, darbe.

4.11. Vairuoja senitinijai priskirtas transporto priemones.

4.12. Kasmetiniy atostogy, mokymosi atostogy, komandiruoc¢iy, laikino nedarbingumo
laikotarpiais pavaduoja senitinijos administratoriy.

4.13. Vykdo kitus nenuolatinio pobudzio Plungés rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus bei Plungés miesto seniiino teisétus nurodymus ir pavedimus.

Susipazinau
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