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PLUNGES MIESTO SENIUNIJOS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Plungés miesto senilinijos specialistas yra priskirtas specialisty pareigybés grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg i$silavinimg arba aukstajj koleginj i$silavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

3.2. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius senitnijy veikla, vietos savivalda, vie$aji administravima, teisés akty rengima,
dokumenty rengima, gebéti juos taikyti praktiskai;

3.3. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijg bei rengti iSvadas;

3.4. turéti B kategorijos vairuotojo pazyméjima ir galiojanCia vairuotojo sveikatos
patikrinimo medicinin¢ pazyma,

3.5. buti susipazinusiam ir iSmanyti civilinés saugos, saugos ir sveikatos darbe Dbei
priesgaisrinés saugos reikalavimus;

3.6. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

3.7. sklandziai déstyti mintis rastu, zodziu, iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykles, turéti darbo kompiuteriu pagrindus;

3.8. biiti saziningam, pareigingam, darb$¢iam, kiirybingam, komunikabiliam.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. Organizuoja ir koordinuoja darba pagal Zaliyjy ploty priezitros ir zolés pjovimo
mieste paslaugy sutart]: teikia uzsakymus, kontroliuoja darby vykdyma, vykdo atlikty darby
kokybeés ir 1éSy panaudojimo kontrolg.

4.2. Organizuoja ir koordinuoja darba pagal medziy genéjimo ir pjovimo paslaugy teikimo
sutartj: teikia uzsakymus paslaugos poreikiui, kontroliuoja darby vykdyma bei jy kokybe ir sutarties
1Sy panaudojima.

4.3. Vykdo kity vieSyjy paslaugy teikimo sutarciy, priskirty atskiru seniiino jsakymu,
koordinavimg bei prieziiirg.

4.4. Nagringja pilie¢iy skundus Zeldiniy ir zeldyny priezitiros klausimais.

4.5. Sistemingai atlieka miesto zeldyny ir zeldiniy buklés priezitirg bei stebésena, planuoja
ir vykdo jy tvarkymo darbus.

4.6. Organizuoja ir koordinuoja miesto medziy priezidiros ir genéjimo darbus seniiinijos
pajégomis, panaudojant Uzimtumo programos pagrindu terminuotai jdarbintus darbuotojus.

4.7. Organizuodamas darbus, uztikrina saugos ir sveikatos darbe bei prieSgaisrinés saugos
reikalavimy laikymasi.



4.8. Organizuoja ir atlicka miesto gélyny projektavimo, jrengimo ir priezitiros bei Kity
zeldiniy pertvarkymo darbus.

4.9. Teikia pasitlymus, sudarant senitinijos metinius veiklos planus bei senitinijos veiklos
tobulinimo klausimais.

4.10. Dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, kuriy nariu isrinktas ar paskirtas, darbe.

4.11. Pagal vykdomas pareigines funkcijas ir kompetencija konsultuoja ir teikia pagalba
fiziniams bei juridiniams asmenims.

4.12. Vairuoja senitinijai priskirtas transporto priemones.

4.13 Kasmetiniy atostogy, mokymosi atostogy, komandiruociy, laikino nedarbingumo
laikotarpiais pavaduoja senitino padéjéja.

414 Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Plungés r. savivaldybés administracijos
direktoriaus bei Plungés miesto seniiino teisétus nurodymus ir pavedimus.
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