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PLUNGES MIESTO SENIUNIJOS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Plungés miesto senilinijos specialistas yra priskirtas specialisty pareigybés grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj i$silavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu teisés srityje;

3.2. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius senitnijy veikla, vietos savivalda, vie$aji administravima, teisés akty rengima,
dokumenty rengima, gebéti juos taikyti praktiskai;

3.3. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijg bei rengti iSvadas;

3.4. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

3.5. sklandziai déstyti mintis rastu, zodziu, iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykles, turéti darbo kompiuteriu pagrindus;

3.6. biiti sgziningam, pareigingam, darb$¢iam, kiirybingam, komunikabiliam.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. Organizuoja ir koordinuoja miesto gatviy bei kity vieSyjy erdviy apSvietimo tinkly
priezilros uztikrinima ir plétros planavima.

4.2. Rengia dokumentus: jsakymus, paraiskas, pirkimo salygas, sutariy projektus ir kt.
darby bei paslaugy, reikalingy uztikrinant vieSyjy paslaugy teikimg Plungés m. gyventojams,
vieSyjy pirkimy organizavimui.

4.3. Veda ir kontroliuoja jam priskirty vieSyjy paslaugy teikimo sutartyse numatytus
terminus ir biudzeto apskaita.

4.4. Uztikrina materialinés zalos, padarytos senitinijos valdomam ir disponuojamam turtui,
iSieSkojimo bei atlyginimo veiksmus, bendraudamas su zala padariusiais fiziniais ir juridiniais
asmenimis, draudimo bendrovémis, teisésaugos ir kitomis institucijomis.

4.5. Organizuoja bei koordinuoja saugaus eismo uZtikrinimui reikalingas priemones, atsako
uz Savivaldybés saugaus eismo komisijos nutarimy igyvendinimg.

4.6. Vykdo kity vieSyjy paslaugy teikimo sutaréiy, priskirty atskiru senifino jsakymu,
koordinavimg bei prieziiira.

4.7. Uztikrina civilinés saugos bei prieSgaisrinés apsaugos darbo organizavimg senitinijoje:
organizuoja darbuotojams civilinés saugos bei prieSgaisrinés saugos mokymus, pildo atitinkamus
Zurnalus (registrus), uztikrina Sioms funkcijoms atlikti reikalingy priemoniy jsigijima.

4.8. Dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, kuriy nariu isrinktas ar paskirtas, darbe.

4.9. Pagal vykdomas pareigines funkcijas savo kompetencija konsultuoja ir teikia pagalbg
fiziniams bei juridiniams asmenims.

4.10. Vairuoja senitinijai priskirtas transporto priemones.



4.11. Teikia pasitulymus, sudarant senitinijos metinius veiklos planus bei senitinijos veiklos
tobulinimo klausimais.

4.12. Kasmetiniy atostogy, mokymosi atostogy, komandiruociy, laikino nedarbingumo
laikotarpiais pavaduoja seniiinijos specialistg, atsakingg uz inzineriniy tinkly priezitira.

4.13. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Plungés r. savivaldybés administracijos
direktoriaus bei Plungés miesto seniiino teisétus nurodymus ir pavedimus.

Susipazinau
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