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isakymu Nr. D — 140.

NAUSODZIO SENIUNIJOS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBE

1. Nausodzio seniiinijos specialistas yra priskirtas specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti ir vykdyti darbuotojy civilinés saugos, saugos ir sveikatos darbe
bei priesgaisrinés saugos mokymus, apskaiciuoti ir sudaryti objekty darby ir paslaugy samatas numatytiems
darbams atlikti.

4. Specialistas yra pavaldus NausodZio seniiinijos senitinui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialy vidurinj iSsilavinimag jgytus iki 1995 m.

6. Biiti susipazinusiam ir moketi taikyti LR jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius senitinijy veikla, vietos savivalda, vie$aji administravimg, teisés akty rengima,
dokumenty rengima, gebéti juos taikyti praktikoje.

7. Biti susipazinusiam ir iSmanyti civilinés saugos, saugos ir sveikatos darbe bei prieSgaisrinés
saugos reikalavimus.

8. Sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla.

9. Sklandziai déstyti mintis rastu, zodziu, iSmanyti dokumenty tvarkymo taisykles, turéti darbo
kompiuteriu pagrindus.

10. Biti pareigingam, darbs¢iam, kiirybingam, gebéti bendrauti.

IIL.SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

11. Sudaro senitinijos objekty darby ir paslaugy samatas bei kontroliuoja sutar¢iy, darby vykdyma ir
atsiskaityma.

12. Rengia jsakymus, sutar¢iy projektus, paraiSkas, pirkimo salygas ir kitus dokumentus vieSiesiems
pirkimams organizuoti.

13. Rengia rangos sutartis ir tikrina, kad darbai buty atliekami pagal rangos sutartyse numatytus
isipareigojimus, patvirtintas lokalines samatas.

14. Tvarko ir kontroliuoja sutartyse numatytg biudzeto apskaita.

15. Bendrauja su turto draudimo specialistais, rengia ir jiems pateikia atitinkamus padarytos zalos
bei turto jvertinimo dokumentus, rengia reikalingus dokumentus.

16. Dalyvauja sudaryty komisijy darbe.

17. Uztikrina ir kontroliuoja seniiinijoje atlieckamy darby sauguma, pasiriipina tam reikalingomis
priemonémis.

18. Organizuoja civiling saugg senilinijoje ir tiekia senilinijos reikméms reikalingas medZiagas,
inventoriy, darbo saugos priemones.

19. Organizuoja darbuotojams civilinés saugos, saugos ir sveikatos darbe bei prieSgaisrinés saugos
mokymus, pildo atitinkamus zurnalus (registrus).

20. Dirba su gyvenamyjy namy, garazy, sodininky bendrijomis, jmonémis, organizacijomis, atsako }
ju klausimus, teikia reikalingg informacija, padeda pasiruosti ir uZpildyti reikalingus dokumentus.

21. Organizuoja ir riipinasi senitinijai priklausanciy pastaty ir statiniy priezitra.

22. Organizuoja ir riipinasi pastaty, statiniy (avariniy, beSeimininkiy arba kai pastaty Seimininkas

23. Rengia projektavimo uzduotis gatviy apsvietimo tinklams projektuoti.

24. Kontroliuoja Zemés kasimo darbus seniiinijoje.

25. Vairuoja senitinijai priskirtas transporto priemones.



26. Dalyvauja bendruomenéms organizuojant renginius ir Sventes.

27. Prizitréti ir organizuoja buvusios Nausodzio pagrindinés mokyklos pastaty ir teritorijos
tvarkyma.

28. Kontroliuoja vieSuosius ir visuomenei naudingus darbus dirbancius asmentis.

29. Organizuoja seniiinijos gyvenvieciy tvarkymo, rekreaciniy teritorijy ir kapiniy priezitiros darbus.

30. Vykdo kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus bei senitino pavedimus.

IV. ATSAKOMYBE

30. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

30.1. uz pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy ir uzduoc¢iy vykdyma Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka;

30.2. uz turimos informacijos sauguma ir konfidencialuma, suteiktos informacijos
teisinguma;

30.3. dokumenty, reikalingy darbui atlikti, tvarkyma, naudojima ir saugojima.




