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NAUSODZIO SENIUNIJOS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE
Nausodzio seniiinijos specialistas yra priskirtas specialisty pareigybés grupei.
Pareigybés lygis AZ2.

Pareigybés paskirtis — prizitiréti ir tvarkyti senitinijos einamuosius reikalus.
Specialistas pavaldus NausodZio senitinui.

NS

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Turéti ne zemesn] kaip aukStaji universitetini iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukStajj koleginj iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu.

6. ISmanyti teises aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, vie$ajj administravima,
iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles.

7. Gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir teikti
pasitlymus, sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu.

8. Mokéti dirbti kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook,
Internet Explorer.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS

9. Bendrauja ir dirba su gyvenamyjy namy, sody bendrijomis, bendruomenémis,
Jmonémis, organizacijomis, atsako ] klausimus, teikia reikalingg informacija jgyvendinant
Savivaldybés vykdomus projektus.

10. Koordinuoja bendruomeniy veikla, teikia informacijg ir pasiiilymus.

11. Atostogy metu, ligos atveju pavaduoja senitinijos specialistg ir rastvede.

12. Vykdo reklamos naudojimo taisykliy reikalavimy, komercinés ar tikinés veiklos
tvarkos pazeidimy, vandens tiekimo ir nuoteky vamzdyno prisijungimo bei jy
Irenginiy ir vandens apskaitos mazgy ar jy daliy eksploatavimo pazeidimy kontrole.

13. Zemés darby, prekybos leidimy idavimo koordinavimas ir kontrolé.

14, Prizitri asmenis, dirbanc¢ius visuomenei naudingus ir vieSuosius darbus,
paskirsto darbus, kontroliuoja ir priima atliktus darbus.

15. Dalyvauja senitinijos organizuojamose aplinkos tvarkymo talkose.

16. Dalyvauja ir padeda rengti senilinijos organizuojamus renginius.

17. Ruosia dokumentus seniiinijos vykdomiems vieSiesiems pirkimams.

18. Prireikus dalyvauja senitinijos komisijy darbe bei vykdo kitus seniiino pavedimus.

IV. ATSAKOMYBE

19. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako:

19.1. uz pareigybés apraSyme nustatytg funkcijy vykdyma Lietuvos Respublikos
teises akty nustatyta tvarka;

19.2 uz darbo vietos tvarkg ir Svara, inventoriaus saugy laikyma.




