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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BABRUNGO SENIUNIJA
VYRESNYSIS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyresnysis specialistas (X lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus senitinui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Viesyjy paslaugy teikimo administravimas.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Valstybés deleguoty zemés iikio srities funkcijy vykdymas.

IV SKYRIUS

FUNKCIJOS
5. Apdoroja su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusig informacija.
6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

7. Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus vidutinio sudétingumo klausimais dél vieSyjy
paslaugy teikimo administravimo veikly vykdymo, rengia sprendimus ir atsakymus.

8. Organizuoja vieSyjy paslaugy teikimo administravima.
9. Priima ir aptarnauja asmenis.

10. Rengia ir teikia informacijg su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusiais
vidutinio sudétingumo klausimais.

11. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél viesyjy paslaugy teikimo
administravimo.

12. Pavaduoja Senitinijos seniling jam nesant .
13. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.
V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

14. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

14.1. i$silavinimas — ne zemesnis kaip aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

15. Transporto priemoniy pazyméjimai:



15.1. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

16. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
16.1. vertés visuomenei karimas — 2;

16.2. organizuotumas — 2;

16.3. patikimumas ir atsakingumas — 2;

16.4. analizé¢ ir pagrindimas — 2,

16.5. komunikacija — 2.

17. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
17.1. informacijos valdymas — 2;

17.2. orientacija ] aptarnaujamg asmenj — 2.

18. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. dokumenty valdymas — 2.
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