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Plunggés rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2008 m. birzelio 2 d.

jsakymu Nr. D-441

PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU
SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Plungés rajono savivaldybés administracijos Viesyjy pirkimy
skyriaus (toliau — Skyrius) uzdavinius, funkcijas ir teises bei darbo organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra Plungés rajono savivaldybés administracijos dalinys, sprendziantis Tarnybos
kompetencijai priklausancius klausimus.

3. Skyrius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymu, Vyriausybés nutarimais, VieSyjy pirkimy jstatymu,
Plungés rajono savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais, vidaus tvarka reglamentuojanciais dokumentais
(Savivaldybés administracijos nuostatais, vidaus tvarkos taisyklémis, Siais nuostatais), kitais
teisés aktais.

4. Skyrius tiesiogiai pavaldus Plungés rajono savivaldybés administracijos direktoriui.

5. Skyrius islaikoma i§ Savivaldybés biudzeto.

6. Skyriaus struktiirg, pareigybiy ir etaty sgrasa, pareigybes ir kategorijas tvirtina
Administracijos direktorius.

7. Skyriaus darbuotojy priémima, perkélima, atleidima, darbo uzmokestj, tarnybinés veiklos
vertinimg, skatinima, tarnybiniy nuobaudy skyrima, mokyma, kvalifikacijos kélimg reguliuoja
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas ir kiti teisés aktai.

8. Skyriui vadovauja vedéjas, nesant vedéjo, jj pavaduoja nustatyta tvarka paskirtas
skyriaus valstybés tarnautojas.

1. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9 .Pagrindinis skyriaus uzdavinys - tinkamai organizuoti Plungés rajono savivaldybés
atliekamy prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy procediras, i§skyrus Viesyjy pirkimy jstatymo
numatytus atvejus.

10.Tarnyba atlieka Sias funkcijas:

10.1. priima ir registruoja tiekéjy pasitilymus ir rastus;

10.2.priima ir registruoja Savivaldybés administracijos padaliniy parengtas ir
Administracijos direktoriaus bei asignavimy valdytojo patvirtintas paraiskas prekéms, paslaugoms
ir darbams jsigyti;

10.3. kaupia Administracijos padaliniy teikiamg informacijg apie planuojamus atlikti
vieSuosius pirkimus ir iki einamyjy mety sausio 15 dienos sudaro pirkimy suvesting pagal pirkimo
vertes;

10.4. tvarko vieSyjy pirkimy verc¢iy apskaita;

10.5. parenka ir VieSojo pirkimo komisijai (toliau - Komisija) pasitilo prekiy, paslaugy ir
darby viesojo pirkimo biida;

10.6.konsultuoja Administracijos padaliniy specialistus, rengianc¢ius pirkimo dokumenty
projektus Komisijai, ir asmenis, atlickancius vieSuosius pirkimus savo jmonése;

10.7. teikia Komisijai nustatyta tvarka suderintus pirkimo dokumentus;

10.8.nustato pasitilymy pateikimo terminus ir laikg Komisijai patvirtinus pirkimo
dokumentus;



10.9. analizuoja gautus pasitilymus ir teikia analizés iSvadas Komisijai;

10.10.rengia ir pateikia VieSyjy pirkimy tarnybai skelbimus (apie vieSuosius pirkimus,
sudarytas sutartis), kurie skelbiami ,,Valstybés ziniy" priede ,,Informaciniai pranesimai";

10.11. tiekéjy (rangovy) prasymu paaisSkina pirkimo dokumentus ir iSsiuncia juos visiems
tiekéjams (rangovams), kuriems yra pateikti pirkimo dokumentai;

10.12. rengia susitikimus su tiekéjais (rangovais);

10.13. rastu informuoja dalyvius apie pirkimo procediiry eiga;

10.14. teikia dokumentus Savivaldybés tarybos komitety posédziams, Savivaldybés
tarybos sprendimy projektus, mero potvarkius, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus,
susijusius su tarnybos funkcijomis;

10.15.rengia ir teikia informacija kontroliuojanc¢ioms organizacijoms, tickéjams ir
Savivaldybés administracijai;

10.16.kaupia informacijg apie finansiniais metais atliktus taikant jprastg komercine
praktika pirkimus ir metams pasibaigus per 30 dieny pateikia ataskaitg Viesyjy pirkimy tarnybai;

10.17.Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka pateikia kiekvieno pirkimo procediry
ataskaitas Viesyjy pirkimy tarnybai (iSskyrus pirkimus, atliktus taikant jprasta komercing praktika);

10.18.rengia tarnybos veiklos planus ir ataskaitas;

10.19.organizuoja ir tvarko tarnybos rastvedyba, uztikrina tinkamg dokumenty saugojima

ir perdavima j archyva.

10.20. oficialig informacija apie vykdomus pirkimus skelbia Savivaldybés administracijos
interneto svetainéje.

III. TEISES IR PAREIGOS

11. Skyrius, vykdydamas pavestas uzduotis, turi teise:

11.1. gauti 18 savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy ir savivaldybés jstaigy visa
informacijg apie vieSuosius pirkimus;

11.2. gauti i$ pirkimy organizatoriy rengiamus pirkimo, projekto konkurso ar supaprastinto
projekto konkurso dokumentus;

11.3.tikrinti, kaip pirkimy organizatoriai laikosi nustatytos vieSyjy pirkimy vykdymo
tvarkos;

11.5.nustacius vieSyjy pirkimy pazeidimus, jpareigoti pirkimy organizatoriy sustabdyti ar
nutraukti pirkimo procediiras arba pakeisti VieSyjy pirkimo jstatymo reikalavimy neatitinkancius
sprendimus ar veiksmus;

11.6. Skyrius gali turéti ir kity teisés aktais jam suteikty teisiy.

IV.  DARBO ORGANIZAVIMAS

12. Skyriui vadovauja vedéjas, kuris j darbg priimamas ir atleidziamas jstatymy nustatyta
tvarka. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos direktoriui.

12.1. atsako uz Siuose nuostatuose nustatyty skyriaus uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

12.2. organizuoja ir kontroliuoja skyriaus darba;

12.3. sprendzia skyriaus kompetencijai priskirtus klausimus, taip pat vykdo
savivaldybés administracijos direktoriaus suteiktus jgaliojimus ir pavedimus, asmeniSkai atsako uz
tai, kad buty vykdomi skyriui pavesti uzdaviniai;

12.4. gali turéti kity Administracijos direktoriaus jam suteikty jgaliojimy.

13. Skyriaus darbuotojai dirba vadovaudamiesi pareigybés apraSymais, patvirtintais
Administracijos direktoriaus.

V. ATSAKOMYBE



14. Uz nuostaty nevykdyma ir netinkamg pareigy atlikima skyriaus darbuotojai atsako
jstatymy nustatyta tvarka.

VI. TURTO IR DOKUMENTU PERDAVIMAS

15. Atleidziamas i$ pareigy skyriaus vedéjas turi perduoti turtg ir dokumentus
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui Administracijos direktoriaus jsakyme
nurodyta tvarka.

16. Perduodant turtg ir dokumentus, suraSomas perdavimo ir priémimo aktas. Jame turi buti
pateikti svarbiausi duomenys, apibiidinantys fakting tarnybos btiklg, struktiirg ir pareigybes.

17. Turto ir dokumenty perdavimo ir priémimo akta pasiraso juos perduodantys ir
priimantys asmenys, taip pat Savivaldybés administracijos direktorius. Jei aktg pasirasantys
asmenys nesutinka su kai kuriais faktais, jie tai jraso akte.

18. Turto ir dokumenty perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais:
vienas egzempliorius atiduodamas Savivaldybés administracijos direktoriui, kitas - turtg ir
dokumentus priimanc¢iam asmeniui. Buves vedéjas turi teis¢ gauti akto kopija.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Skyrius steigiamas, reorganizuojamas ir likviduojamas Plungés rajono savivaldybés
tarybos sprendimu, jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




