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Plungés rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. vasario 18 d.

jsakymu Nr. DE 172

PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS PAUKSTAKIU SENIUNIJOS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plungés rajono savivaldybés administracijos Paukstakiy senitinija yra Plungés rajono
savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos struktirinis teritorinis padalinys (filialas), adresas,
Atzalyno g. 8, Grumbliy k., Paukstakiy sen., Plungés r. sav., veikiantis tam tikroje savivaldybés teritorijos
dalyje. Senitnijos teritorijos ribas nustaté Plungés rajono savivaldybés taryba (toliau — Savivaldybés
taryba).

2. Senitinijos ir senitino funkcijas nustato Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas ir
kiti teisés aktai. Senitinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu (toliau — Jstatymas) ir Kitais teisés aktais, nustatanciais
savivaldybiy veikla, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos direktoriaus (toliau
— Administracijos direktorius) jsakymais ir Siais nuostatais.

3. Senilinijos nuostatus tvirtina Administracijos direktorius. Senitinija pavaldi ir atskaitinga
Administracijos direktoriui.

4. Senitnijos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plang ir sprendZia svarbias
senitinijos teritorijoje iSkilusias problemas, vadovaudamasi Savivaldybés teikiama metodine, teisine ir
organizacine informacija.

5. Senitinijos veikla finansuojama i§ Savivaldybés biudzeto ir kity jstatymuose nustatyty 1ésy.

6. Administracijos direktorius tvirtina senitinijy metinius veiklos planus ir kitus strateginio
planavimo dokumenty jgyvendinimg detalizuojanc¢ius dokumentus.

7. Senilinas yra senitinijos vadovas, senilinijai skirty asignavimy valdytojas. Jis yra valstybes
tarnautojas. Seniling j pareigas 5 mety kadencijai priima ir i§ jy atleidzia Administracijos direktorius,
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos ir valstybés tarnybos jstatymais.

8. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su gyvenamosios vietovés, kurioje
yra senilinijos buveine, ar savivaldybés herbu ir Siuos herbinius antspaudus naudoja teisés akty nustatyta
tvarka.

Il SKYRIUS
SENIUNIJOS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9. Senilnija:

9.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos nedeklaravusiy
asmeny apskaita, iSduoda seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus fakting padétj
patvirtinan¢ius dokumentus;

9.2. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

9.3. registruoja zemés, vandens telkiniy, miSko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medZiojamyjy gyviny ir grieztai saugomy rusiy laukiniy gyviiny padarytg Zalg ir teikia
duomenis Administracijos direktoriui;

9.4. organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy, kapiniy,
zeldiniy, gatviy, Saligatviy valyma ir priezilira, gatviy ir kity vieSy viety apSvietima, vieSyjy tualety
paslaugy teikima;



9.5. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu senilinijos aptarnaujamoje
teritorijoje yra veikiancios kapinés;

9.6. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikimg ir (arba) prizitrint, kaip teikiamos
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus Savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o kai néra viesyjy paslaugy teikéjo, Savivaldybés tarybos sprendimu, pati teikia Sias paslaugas;

9.7. nevirSydama savo jgaliojimy, seniiinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés
institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

9.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

9.9. dalyvauja organizuojant viesuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

9.10. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iSmoky, pasalpy moké&jimag bei
kontrole;

9.11. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo sglygas bei poreikius ir suraSant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktus, teikia Savivaldybés administracijai sitlymus dél socialinés
paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

9.12. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavimg, socialiniy, Svietimo, sveikatos prieziiiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darbg su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

9.13. renka ir Savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés
teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitai;

9.14. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamentg, Savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

9.15. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atlickant gyventojy ir basty, kitus
visuotinius sura§ymus;

9.16. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

9.17. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
ikio srityje;

9.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

9.19. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

9.20. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomengs plétros programas;

9.21. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

10. Senitinas:

10.1. seniiinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja senitinijos veikla;

10.2. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka senitinijos
aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos civilinio kodekso
nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy oficialiesiems
testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus atlieka senitinijos patalpose.
Atlikti notarinius veiksmus ne senitinijos patalpose senitinas gali tik tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo
del svarbios priezasties negali atvykti i senilinijos patalpas ir iSkviecia seniling ] savo gyvenamaja vieta;

10.3. teisés akty nustatyta tvarka sitilo suteikti ir keisti senitinijos gatviy pavadinimus, padeda
gyventojams sutvarkyti dokumentus dél numeriy pastatams, patalpoms, butams ir zemés sklypams,
kuriuose pagal jy naudojimo paskirtj ar teritorijy planavimo dokumentus leidZziama pastaty statyba;
Turto skyriams;

10.5. vykdo iSorinés reklamos jrengimo senilinijos teritorijoje leidimy isdavima ir atlieka
kontrole;

ove—



10.7. kontroliuoja, kaip fiziniai ir juridiniai asmenys laikosi Plungés rajono tvarkymo ir Svaros
taisykliy, kity Savivaldybeés tarybos sprendimais priimty taisykliy, uz kurias numatoma administraciné
atsakomybé;

10.8. pagal kompetencija suraso administraciniy nusizengimy protokolus, nagrinéja
administraciniy nusizengimy bylas;

10.9. Administracijos direktoriui teikia sitlymus dél Savivaldybés strateginio plétros plano,
atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir Savivaldybés veiklos plano projekty, rengia
senitinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaita, teikia juos svarstyti
senitinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina senitinaifius ir vietos gyventojus su patvirtintu seniiinijos
metiniu veiklos planu ir aptaria senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaita;

10.10. saukia senifinai¢iy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia Siy
sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja $ias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
Savivaldybés ar valstybeés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus ir
teikia juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

10.11. informuoja senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie Savivaldybés veiklg ir
organizuoja konsultavimasi su jais, laikydamasis Jstatymo 37 ir 38 straipsniuose nustatyty reikalavimy;

10.12. ne reciau kaip karta per metus, laikydamasis Istatymo 37 straipsnyje nustatyty
reikalavimy, paskelbia senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams senitinijos metinio veiklos plano
jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti iSpléstinei senitinaiiy sueigai; senifinai¢iy sueigos
sprendimag ir seniiinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitg teikia Administracijos direktoriui;

10.13. dalyvauja Savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su senilinijos
senilinijos valstybés tarnautoja ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutart;

10.14. vykdo kitas Savivaldybés tarybos sprendimais ir Administracijos direktoriaus jsakymais
perduotas bei senitino pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

11 SKYRIUS
SENIUNIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

11. Senitnijos darbas organizuojamas vadovaujantis Savivaldybés strateginiais planais ir
seniiinijos mety veiklos planu, patvirtintu Administracijos direktoriaus jsakymu, Savivaldybés institucijy
vadovy bei senitino pavedimais ir rezoliucijomis.

12. Senitino ir kity senilinijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
funkcijas, pavaldumg reglamentuoja Administracijos direktoriaus jsakymu patvirtinti pareigybiy
apraSymai. Seniiinijjos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis,
kasmetines atostogas suteikia Administracijos direktorius.

13. Seniling jo atostogy, komandiruocCiy, ligos metu ar dé¢l kity prieZzas€iy jo nesant darbe
pavaduoja senitinijos vyresnysis specialistas, jam nesant, Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas
valstybes tarnautojas.

14. Prireikus rengiami senifinijos darbuotojy pasitarimai. Juos rengia ir jiems pirmininkauja
senifinas.



15. Gyventojy pasiiilymai, praSymai ir skundai nagrin¢jami, interesantai priimami bei paslaugos
teikiamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos ijstatymais, Savivaldybés tarybos sprendimais,
Administracijos direktoriaus jsakymais.

16. Senitinijos senitinas asmeniskai atskaitingas Administracijos direktoriui. Senitinijos veikla
kontroliuoja Administracijos direktoriaus pavaduotojas.

17. Seniiinas, senilinijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
vykdydami savo funkcijas, atsako uZz tai, kad buty vykdomi Lietuvos Respublikos jstatymai, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimai, Savivaldybés tarybos sprendimai, mero potvarkiai, Administracijos
direktoriaus jsakymai.

IV SKYRIUS
SENIUNIJOS TEISES

18. Senitinas, senilinijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
vykdydami savo funkcijas, turi teisg:

18.1. gauti nustatyta tvarka i§ Savivaldybés institucijy, kity Savivaldybés administracijos
strukttiriniy padaliniy, istaigy informacija, reikalinga savo funkcijoms vykdyti;

18.2. teikti informacija Savivaldybés administracijos struktiriniams padaliniams;

18.3. kelti kvalifikacija uz Savivaldybés administracijos, valstybés biudzeto 1éSas, valstybés
fondy ir kitas valstybés 1éSas, nepazeidziant Lietuvos Respublikos norminiy akty nustatytos tvarkos;

18.4. dalyvauti Savivaldybés institucijy pasitarimuose;

18.5. pasitelkti valstybés ir Savivaldybés institucijy bei jstaigy specialistus ir NVO atstovus
sprendziamoms problemoms nagrinéti ir jas spresti,

18.6. apdovanoti seniiinijos padékos rastais jvairiy renginiy organizatorius, dalyvius, talkininkus
ir réméjus;

18.7. gavus Savivaldybés tarybos arba Administracijos direktoriaus jgaliojimus, atstovauti
Savivaldybei, kaip akcininkei, akcinése bendrovése, uzdarosiose akcinése bendrovése, teismuose;

18.8. kitas Lietuvos Respublikos norminiuose teisés aktuose iSdéstytas teises.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Senitinijja likviduojama arba reorganizuojama Savivaldybés tarybos sprendimu, jvertinus
senilinijos gyventojy nuomon¢. Nutraukus senitinijos veikla, jos turtas bei dokumentai perduodami
Savivaldybés administracijai ar kitiems Savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems subjektams.

20. Atleidziant i§ einamy pareigy seniiinijos valstybés tarnautojus ar darbuotojus, dirbancius
pagal darbo sutartj, reikaly ir dokumenty perdavimas jforminamas perdavimo ir priémimo aktu. Akta
pasiraso Administracijos direktoriaus jsakyme nurodyti asmenys.

21. Su Siais nuostatais pasiraSytinai supazindinami visi senilinijos valstybés tarnautojai ir
darbuotojai.

22. Nuostatai gali buti kei¢iami ir (ar) papildomi Administracijos direktoriaus jsakymu.




