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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACILJOS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU TARNYBOS NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Informaciniy technologijy tarnyba — Savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys.

2. Sie nuostatai nustato Informaciniy technologijuy tarnybos (toliau tarnybos) uzdavinius.
funkcijas, teises ir darbo organizavimo tvarka.

3. Tamyba savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos statymais, Vyriausybés nutarimais. darbo kodeksu, rajono Savivaldybés tarybos
sprendimais, mero potvarkiais, administracijos direktoriaus isakymais. administracijos nuostatais.
kitais teisés aktais ir §iais nuostatais.

4. Informaciniy technologijy tarnybos nuostatus ir pareigybiy apra§ymus tvirtina Savivaldybés
administracijos direktorius.

5. Informaciniy technologijy tarnyba yra tiesiogiai atskaitinga administracijos direktoriui.
Tarnyba turi savo antspauda ir blanka.

6. Tarnyba likviduojama ir reorganizuojama Savivaldybés tarybos sprendimu. Tarmnyba
likviduojant. jos dokumentacija perduodama rajono Savivaldybés administracijos archyvui. o
reorganizuojant — savivaldybeés struktiiriniam padaliniui.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Pagrindiniai tarnybos uzdaviniai:
7.1.1gyvendinti bendrg Savivaldybés kompiuterizavimo politika:
7.2.planuoti ir koordinuoti informacinés visuomenés procesus mieste ir rajone;
7.3.organizuoti informaciniy sistemy diegimg ir ju sujungima | bendra
kompiuterizuota informacing sistema;
7.4.tobulinti kompiuterizuotos informacinés sistemos administravimo priemones:
7.5.organizuoti integruoty duomeny baziy sukirima;
7.6.organizuoti kompiuteriy ry$j su valstybés registrais. zinybinémis bei
teritorinemis informacinémis sistemomis.
8. Tarnyba atlieka Sias funkcijas :
8.1 .koordinuoja informacinés visuomenés plétros procesa vie$ojo administravimo srityje:
8.2 koordinuoja informaciniy technologiju diegima Savivaldybei pavaldZiose istaigose:
8.3.organizuoja kompiuterizuotos informacijos valdyma;
8.4.uztikrina vietiniy kompiuteriy tinkly darba ir rysi su miesto bei pasauliniu tinklu:
8.5.uztikrina informacijos suderinamumg su valstybés registrais. Zinybinémis ir
teritorinémis informacinémis sistemomis;
8.6.organizuoja informaciniy sistemy diegima;
8.7.organizuoja naujy informaciniy sistemy diegima ir sujungima j bendra informacing
sistema;
8.8.tobulina kompiuterizuotos informacines sistemos administravimo priemones:
8.9.diegia ir administruoja informacines sistemas;
8.10.diegia tolimesnius informaciniy sistemy programinés irangos komponentus:
8.11.diegia ir prizifiri informaciniy sistemu kompiuterizuotas darbo vietas:
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8.12.konsultuoja Savivaldybés tarnautojus informaciniy sistemu eksploatavimo  ir
informaciniy technologiju klausimais;

8.13.administruoja Savivaldybés kompiuteriy tinklus;

8.14.paruosia serveriy klienty darbo vietas;

8.16.administruoja duomeny baziy valdymo ir informacines sistemas:

8.17.administruoja elektroninj pasta;

§8.18.administruoja interneto svetaine;

8.19.kontroliuoja skyriaus iniciatyva sudaryty sutar¢iy vykdyma;

8.20.organizuoja duomeny apsauga;

8.21.organizuoja kompiuterinés ir programinés jrangos pirkimo konkursus;

8.22.tvarko tarnybos archyva, parengia bylas saugojimui archyve;

8.23.atlieka kitas jstatymais, administracijos direktoriaus {sakymais priskirtas funkcijas.

III. TEISES

9. Tarnyba turi $ias teises ir pareigas:

9.1.atstovauti Savivaldybei, kai sprendZiami tarnybos kompetencijai priskirti
klausimai:

9.2.teikti pagal tarnybos kompetencijg pasiGlymus Tarybai, merui, administracijos
direktoriui;

9.3 pareikalauti i§ skyriy, kuriuose yra kompiuteriai. darbuotojy, kad tinkamai naudotu
kompiuteriy programine ir technine irangsg;

9.4.gauti reikiama informacija i§ Savivaldybés administracijos struktiiriniy, struktiriniy
teritoriniy padaliniy tarnybai keliamiems uzdaviniams ir funkcijoms igyvendinti;

9.5.modifikuoti kompiuteriy techning jranga Savivaldybés padaliniuose atsizvelgiant i
uzduoties sudétinguma ir apimti;

9.6.skirstyti remiantis administracijos direktoriaus jsakymais ir nurodymais kompiutering
Iranga Savivaldybés padaliniuose atsiZzvelgiant | uzduoties sudétinguma ir apimti;

9.7 neteikti kompiuteriniy duomeny pasaliniams asmenims;

9.8.nekopijuoti eksploatuojamy uzduogiy programinés jrangos pasaliniams asmenims:

9.9.tobulinti savo kvalifikacija;

9.10.laiku  vykdyti administracijos direktoriaus pavedimus tarnybos kompetencijos
klausimais.

IV. DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Tarnybos darbas organizuojamas metams. Planas mety pradzioje tvirtinamas
administracijos direktoriaus isakymu

12. Tarnybos darbuotojai i darba priimami ir atleidZiami nustatyta tvarka.

13. Tarnybos vadovas dirba vadovaudamasis tarnybos ir savo pareigybés apradymu.

14. Nesant tarnybos vadovo, ji pavaduoja tarnybos specialistas.

15. Tarnybos tarnautojai dirba vadovaudamiesi tarnybos ir pareigybés apraSymais.

16. Tarnybos tarnautojus prireikus ir atostogy metu pavaduoja tarnybos vadovas.

17. uz tarnybos nuostaty ar pareigybés apradymo nuostaty funkciju nevykdyma ar
netinkama vykdyma tarnybos darbuotojai atsako istatymy nustatyta tvarka.
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