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VIETOS UKIO SKYRIAUS VYRESNIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vietos tkio skyriaus vyresnysis specialistas yra priskirtas specialisty pareigybés grupei.
2. Pareigybés lygis A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstajj koleginj i$silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu,

3.2. bati susipazinusiam su VieSojo administravimo, Vietos savivaldos, Statybos jstatymais,
Statybos techniniais reglamentais ir kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais savivaldos institucijoms priskirty funkcijy statybos darby
vykdymo bei kontrolés, statiniy naudojimo prieziiiros srityse vykdyma;

3.3. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir teikti
pasitilymus, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti teisés akty rengimo taisykles;

3.4. moketi dirbti MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer programomis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. rengia ir tikrina darby samatas su Sistela programa;

4.2. nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél priezidiros ir (ar)
kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél
priezitros ir (ar) kontrolés vykdymo nagrinéjima, rengia atsakymus arba prireikus koordinuoja
atsakymy rengima;

4.3. nagringja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty sudétingais
klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagringjima, rengia sprendimus ir atsakymus arba
prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima;

4.4. tvarko visas Keliy priezitiros ir plétros programos sutartis, atlikty darby aktus, paraiskas,
saskaitas, pateikia juos Lietuvos automobiliy keliy direkcijai prie Susisiekimo ministerijos, vykdo
einamgja finansine 1ésy, skirty vietinés reikSmés keliams tiesti, taisyti (remontuoti) ir prizitréti bei
saugaus eismo sglygoms uztikrinti, panaudojimo kontrole;

4.5. tvarko, sprendzia klausimus susijusius su vandens tiekimo, nuoteky (pavirSiniy, buitiniy)
tvarkymo klausimus. Rengia reikalingus sprendimus, konsultuoja gyventojus;

4.6. sprendzia klausimus susijusius su Infrastruktiiros jmoky skai¢iavimu ir Infrastruktiiros
sutarciy sudarymo. Konsultuoja interesantus;



4.7. rengia statybos rangos sutartis ir tikrina, kad remonto ir statybos darbai buty atlickami
pagal statybos rangos sutartyse numatytus jsipareigojimus ir patvirtintas lokalines samatas, rengia
dokumentacija Statiniy statybos uzbaigimo komisijai,

4.8. Kontroliuoja statyboje naudojamy statybiniy medziagy, gaminiy bei jrengimy kokybe ir
neleidzia jy naudoti, jeigu jie neatitinka normatyviniy statybos techniniy dokumenty reikalavimy;

4.9. uztikrina, kad mokéjimo uz atliktus darbus dokumentai biity pateikti laiku, su rangovais ir
projektuotojais dalyvauja gamybiniuose pasitarimuose, o prireikus — juos organizuoja, reikalauja, kad
rangovai garantiniu statinio eksploatavimo laiku atsiradusius statybos defektus paSalinty per nustatytg
terming;

4.10. pavaduoja Skyriaus vyriausigjj specialistg jam nesant;

4. 11. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.
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