PATVIRTINTA

Plungés rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2019 m. sausio 14 d.

isakymu Nr. D-36

TURTO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS
|. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Turto skyriaus vyriausiasis specialistas (toliau — Vyriausiasis specialistas) yra priskirtas
specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis A2.

3. Pareigybés paskirtis - jgyvendinti jstatymais Savivaldybés nuosavybén priskirto nefinansinio
turto priémima, jo jregistravimg ir perdavimg valdyti Savivaldybés jstaigoms, jmonéms ir
organizacijoms bei teikti pasitlymus ir sprendimy projektus ir juos jgyvendinti nefinansinio turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo srityje, siekti, kad turtas biity valdomas, vadovaujantis
visuomeninés naudos, efektyvumo, racionalumo ir vieSosios teisés principais.

4. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus Turto skyriaus vedéjui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Turéti aukstaji universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima.

6. Turéti ne mazesng nei 1 mety darbo patirt;.

7. Buti susipaZzinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, valstybés ir savivaldybiy turto
valdyma, naudojima ir disponavima juo, valstybés tarnyba, vieSajj administravima, vietinés reikSmés
kelius reglamentuojanciais bei Kkitais jstatymais ir teisés aktais bei teisés akty rengimo
rekomendacijomis.

8. Mokéti analizuoti ir apibendrinti informacija, gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu.

9. Mokéti dirbti kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook Express,
Internet Explorer.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka rengia Savivaldybés tarybos sprendimy ir
Administracijos direktoriaus jsakymy projektus dél Savivaldybés materialiojo turto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo:

10.1. dél nekilnojamyjy daikty perdavimo valstybés nuosavybén;

10.2. dél leidimo Savivaldybés jmonéms ir jstaigoms nuraSyti nereikalinga, netinkama
naudoti ilgalaikj ir trumpalaik] materialy;jj turta;

10.3. del valstybes turto perdavimo Savivaldybés nuosavybén;

10.4. dél valstybés turto perdavimo Savivaldybei pagal patikéjimo teise;

10.5. dél valstybés turto perdavimo panaudos pagrindais laikinai neatlygintinai valdyti ir
naudotis;

10.6. dél savivaldybés vietinés reiksSmés keliy saraso sudarymo ir tikslinimo;

10.7. dél valstybés turto nurasymo ir likvidavimo bei nekilnojamojo turto nurasymo.

11. Organizuoja inzineriniy statiniy (vietinés reikSmés keliy (gatviy), inzineriniy tinkly, kity
statiniy) kadastriniy matavimy paslaugos viesuosius pirkimus ir vykdo sutar¢iy kontrole.

12. Atlieka inzineriniy statiniy (vietinés reikSmés keliy (gatviy), inZineriniy tinkly, kity
statiniy) teising registracijg.

13. Vykdo Keliy prieziiiros ir plétros programoje teisinei registracijai skirty 1éSy panaudojimo
kontrolg.

14. Atlieka savivaldybés kilnojamojo materialaus turto perdavimo, vertinimo ir pardavimo



procediry funkcijos.

15. Atlieka Nekilnojamojo turto modulio duomeny jvedimo ir apdorojimo ,,MyLobster*
programoje proceduras.

16. Rengia ir teikia Administracijos direktoriui tvirtinti jsakymy projektus dél metinés
inventorizacijos komisijos sudarymo ir inventorizacijos atlikimo.

17. Organizuoja beseimininkio turto apskaityma, saugojima, realizavima ir t.t.

18. Teikia konsultacijas turto naudojimo, valdymo, disponavimo klausimais, rengia rastus ir
atsakymus j pagal skyriaus kompetencija gautus rastus.

19. Suformuoja ir suarchyvuoja dokumenty bylas perdavimui j archyva pagal patvirtintg
nomenklattirg.

20. Teikia informacijg Savivaldybés interneto svetainei.

21. Dalyvauja jvairiy, Savivaldybéje sudaryty, komisijy darbe.

22. Vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus.

VI. ATSAKOMYBE

23. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

23.1. uz pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka;

23.2. uz turimos informacijos saugumg ir konfidencialuma, suteiktos informacijos teisinguma;

23.3. uz dokumenty, reikalingy darbui atlikti, tvarkyma, naudojima ir saugojima.
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