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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plungés rajono savivaldybés administracijos Buhalterinés apskaitos skyrius (toliau — Skyrius)
yra Savivaldybés administracijos struktarinis padalinys, jsteigtas Savivaldybés tarybos sprendimu ir
tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

2. Sie Nuostatai reglamentuoja Skyriaus uzdavinius ir funkcijas, teises ir veiklos organizavima.

3. Skyriaus veikla, pareigybes ir darbuotojy atlyginimus nustato Plungés rajono savivaldybés
administracijos direktorius.

4. Skyrius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais, Savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos sprendimais ar
rekomendacijomis bei kitais aktais, reglamentuojanciais apskaita, taip pat - Siais Nuostatais.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus tikslai:

5.1. organizuoti ir tvarkyti Savivaldybés administracijos, Savivaldybés Kontrolés ir audito
tarnybos bei Privatizavimo fondo buhalterine apskaita;

5.2. tinkamai jgyvendinti Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo bei
kity teisés akty nuostatas finansy kontrolés klausimais.

6. Skyriaus uzdaviniai:

6.1. kontroliuoti, kad visos 1éSos biity naudojamos Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés
nutarimy, Kity teisés akty, Savivaldybés tarybos sprendimais bei Administracijos direktoriaus
jsakymais nustatyta tvarka;

6.2. uztikrinti ataskaitiniy duomeny teisinguma ir jy pateikima laiku,

6.3. uztikrinti teisingy inventorizacijos rezultaty jtraukima j apskaitg.

7. Igyvendindamas jam nustatytus uzdavinius, Skyrius atlieka Sias funkcijas:

7.1. sudaro Savivaldybés administracijos ir teritoriniy padaliniy — senitinijy , Savivaldybés
tarybos, Kontrolés ir audito tarnybos veiklos biudzety islaidy poreikio samaty projektus;

7.2. sudaro biudzeto iSlaidy sgmatas pagal skirtus asignavimus, vykdomas programas bei
valstybés funkcijas pagal patvirtintg islaidy ekonoming klasifikacija;

7.3. organizuoja bei apskaito pajamas, gautas uz teikiamas paslaugas, kontroliuoja jy
panaudojima;

7.4. apskaito turto inventorizacijos rezultatus, patvirtintus Administracijos direktoriaus
isakymu, kontroliuoja netinkamo bei nereikalingo turto nurasyma;

7.5. tvarko biudzetiniy ir kity 1éSy saskaitas banke ir kasoje esanciy pinigy apskaita;

7.6. pagal nustatytus terminus ir sutartyse nustatyta tvarka vykdo gautiny ir mokétiny 1ésy
apskaita;

7.7. apskaito kasines ir faktines i$laidas pagal programas, funkcing bei ekonoming klasifikacija;

7.8. uz balansinése saskaitose apskaito laikinai esantj, bet patikéjimo teise nepriklausant] turta,
numeruotus apskaitos blankus ir kt.;



7.9. apskaito operacijas pagal Savivaldybés tarybos patvirtintus asignavimus, o prireikus ruosia
samaty patikslinimus pagal valstybés funkcijy bei ekonominio klasifikavimo kodus;

7.10. sudaro biudzeto islaidy samaty jvykdymo ménesin¢ apyskaita pagal biudzeto programas,
priemones ir i$laidy funkcing klasifikacijg ir teikia Finansy ir biudzeto skyriui;

7.11. pries sudarydamas meting atskaitomybe, inventorizuoja visus balanso straipsnius, i$
atskaitingy asmeny isSreikalauja avansines apyskaitas;

7.12. nustatyta tvarka ir terminais pateikia biudzeto vykdymo ketvirtines ir meting ataskaity
rinkinius Finansy ir biudZeto skyriui;

7.13. nustatyta tvarka ir terminais rengia ir pateikia ketvirtines ir meting finansiniy ataskaity
rinkinius Finansy ir biudZeto skyriui,

7.14. nustatytais terminais ir tvarka teikia ataskaitas ministerijoms, Statistikos departamentui ir
kitoms valstybinéms institucijoms;

7.15. darbuotojy prasSymu iSduoda pazymas apie darbuotojy darbo uzmokestj;

7.16. uztikrina tinkamg dokumenty saugojimg ir perdavima nustatyta tvarka j archyva,;

7.17. vykdo Savivaldybés tarybos sprendimus, Administracijos direktoriaus jsakymus,
nurodymus, susijusius su apskaitos organizavimu ir tvarkymu;

7.18. vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas, susijusias su apskaitos
organizavimu ir tvarkymu.

I11. TEISES IR PAREIGOS

8. Skyrius turi teise:

8.1. buhaltering apskaita tvarkyti pagal patvirtintg apskaitos politika;

8.2. be atskiro Savivaldybés administracijos direktoriaus nurodymo gauti i visy padaliniy
vadovy ir darbuotojy rastiSkus ir Zodinius paaiskinimus, su funkcijy vykdymu susijusius duomenis;

8.3. nevykdyti uzduoties, kuri priestarauja Lietuvos Respublikos jstatymams, kitiems teisés
aktams ir apie tai pranes§ti Administracijos direktoriui;

8.4. dalyvauti mokymuose ir kelti kvalifikacija;

8.5. nustatyta tvarka naudotis Savivaldybés transportu.

9. Skyriaus specialistai privalo:

9.1. gerbti Zmogaus teises, laikytis valstybés tarnautojo veiklos etikos principy ir taisykliy;

9.2. tinkamai atlikti pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas ir laiku atlikti pavedamas uzduotis;

9.3. tobulinti savo kvalifikacijg ir profesing kompetencija;

9.4. laikytis Administracijos vidaus tvarkos taisykliy;

9.5. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais Administracijos struktiriniais padaliniais;

9.6. Skyriaus darbuotojai atsako uz tai, kad jy parengti bei pasirasyti dokumentai baty teisingai
iforminti ir neprieStarauty jstatymams, Vyriausybés nutarimams ir kitiems teisés aktams;

9.7. uz Sivose Nuostatuose nurodyty funkcijy netinkamg vykdyma Skyriaus darbuotojai atsako
Jstatymy nustatyta tvarka.

IV. VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj pagal Lietuvos Respublikos jstatymus priima j
pareigas ir i§ jy atleidzia Administracijos direktorius. Kitus Skyriaus valstybés tarnautojus ir
darbuotojus priima j pareigas ir i$ jy atleidzia Administracijos direktorius jstatymy nustatyta tvarka. Jei
Skyriaus vedé¢jas del tam tikry priezas¢iy negali eiti pareigy, jo funkcijas atlieka Skyriaus vedéjo
pavaduotojas.

11. Skyriaus vedé¢jas:

11.1. atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdymo organizavima;

11.2. organizuoja ir tobulina Skyriaus darba, pagal Skyriaus kompetencija teikia pasitilymus
Savivaldybés administracijos direktoriui;

11.3. palaiko profesinius rysius buhalterinés apskaitos klausimais su kity rajony savivaldybémis;

11.4. rengia Skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymus ir teikia juos Savivaldybés



administracijos direktoriui tvirtinti;
teisés akty nustatyta tvarka vertina Skyriaus darbuotojy veikla.

12. Skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavaldiis Skyriaus vedéjui ir atsako uz tinkama savo
funkcijy atlikimg bei gauty pavedimy vykdyma.

13. Skyriaus vedéjo ir darbuotojy kvalifikacinius reikalavimus, pavalduma, jy funkcijas, teises,
pareigas ir atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymas bei
kiti teisés aktai, taip pat pareigybiy apraSymai.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Skyriaus vedéjg atleidziant i$§ pareigy, Administracijos direktoriaus jsakyme nurodytu
terminu sudaroma finansiné atskaitomybé, reikalai perduodami naujai paskirtam ar kitam jgaliotam
asmeniui, dalyvaujant sudarytai perdavimo ir pri€émimo komisijai.

15. Atleidziant kitus Skyriaus darbuotojus, reikalai perduodami Skyriaus vadovui. SuraSomas
perdavimo ir priémimo aktas.

16. Skyrius steigiamas, pertvarkomas ir likviduojamas Plungés rajono savivaldybés tarybos
sprendimu.

17. Skyriy likvidavus, dokumentai perduodami Savivaldybés administracijai, reorganizavus, -
strukttriniam padaliniui, kuris perima Skyriaus funkcijas, pagal dokumenty perémimo akta.




