PATVIRTINTA

Plungés rajono savivaldybés
tarybos 2021 m. liepos 29 d.
sprendimu Nr. T1-215

PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — II.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Savivaldybés
tarybai.

11 SKYRIUS
FUNKCIJOS

3. Valdo istaigos funkcijy atlikimo kokybe, savalaikiSkumg ir atitiktj veiklos sri¢iai
keliamiems reikalavimams.

4. Atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis bei fiziniais
asmenimis.

5. Jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir tarybos sprendimus, leidZia
jsakymus, privalomus Savivaldybés administracijos struktiiriniams padaliniams,
Savivaldybés administracijos filialams — senilinijjoms - ir ] struktlrinius padalinius
nejeinantiems valstybés tarnautojams, taip pat pagal kompetencija - savivaldybés
gyventojams ir kitiems savivaldybés teritorijoje esantiems subjektams.

6. Organizuoja Savivaldybés administracijos darbg, tvirtina Savivaldybés
administracijos struktiiriniy padaliniy ir Savivaldybés administracijos filialy — senitinijy -
veiklos nuostatus, tvirtina Savivaldybés administracijos, senitinijy metinius veiklos planus ir
Kitus strateginio planavimo dokumentus, kontroliuoja jy jgyvendinima, atsako uz vidaus
administravimg Savivaldybés administracijoje.

7. Tarybos nustatyta tvarka administruoja Savivaldybés biudzeto asignavimus ir kitus
piniginius iSteklius, organizuoja Savivaldybés biudZeto vykdyma ir atsako uz Savivaldybés
tiking ir finansing veikla, administruoja Savivaldybés turta.

8. Istatymy nustatyta tvarka skiria ] pareigas ir i§ jy atleidzia Savivaldybés
administracijos valstybés tarnautojus ir kitus Savivaldybés administracijos darbuotojus,
atlieka kitas Valstybés tarnybos jstatymo ir tarybos jam priskirtas personalo valdymo
funkcijas.

9. Organizuoja ir kontroliuoja Juridinio ir personalo administravimo, Architekttros ir
teritorijy planavimo, Bendryjy reikaly, Buhalterinés apskaitos, Centralizuoto savivaldybés
vidaus audito, Finansy ir biudzeto, Vietos tkio, Turto, VieSyjy pirkimy, Strateginio
planavimo ir investicijy, Protokolo, Informaciniy technologijy skyriy ir Savivaldybés
gydytojo veikla.

10. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su istaigos veikla susijusius pavedimus.

Funkcijos patvirtintos 1994-07-07 Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas, Nr. I-
533.



11. Vykdo Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme nustatytas funkcijas.

111 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

12. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

12.1. issilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro ir magistro
kvalifikaciniai laipsniai arba baigus vientisgsias studijas jgytas magistro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

12.2. vadovaujamo darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 3 metai.
13. Uzsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:

13.1. kalba — angly;

13.2. kalbos mok¢jimo lygis — B2.

14, Atitikimas Kkitiems reikalavimams - atitikti teisés aktuose nustatytus
reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija,
Zymima slaptumo Zyma ,,Slaptai.

IV SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

15. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

15.1. komunikacija — 5;

15.2. analiz¢ ir pagrindimas — 5;

15.3. patikimumas ir atsakingumas — 5;

15.4. organizuotumas — 5;

15.5. vertés visuomenei kiirimas — 5.

16. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
16.1. lyderysté — 4,

16.2. veiklos valdymas — 5;

16.3. strateginis poZiiiris — 5.
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