PATVIRTINTA

Plungés rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. balandzio 1- d.
jsakymu Nr. DE- 352

TURTO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Turto skyriaus vyriausiasis specialistas yra priskirtas specialisty pareigybés grupei.
2. Pareigybés lygis A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. Turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg i$silavinimg.

.2. Turéti ne mazesne nei 1 mety darbo patirtj.

3.3. Biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, valstybés ir savivaldybiy turto
valdyma, naudojimg ir disponavima juo, valstybés tarnyba, vieSajj administravima, vietinés reikSmeés
kelius reglamentuojanciais bei kitais jstatymais ir teisés aktais bei teisés akty rengimo
rekomendacijomis.

3.4. Mokéti analizuoti ir apibendrinti informacija, gebéti sklandZiai déstyti mintis raStu ir
zodziu.

3.5. Moketi dirbti kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook
Express, Internet Explorer.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. Istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka rengia Savivaldybés tarybos sprendimy ir

Administracijos direktoriaus jsakymy projektus dél Savivaldybés materialiojo turto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo:

4.1.1. del nekilnojamyjy daikty perdavimo valstybés nuosavybén;

4.1.2. d¢él leidimo Savivaldybés jmonéms ir jstaigoms nurasyti nereikalinga, netinkama

naudoti ilgalaikj ir trumpalaikj materialyjj turta;

4.1.3. d¢l valstybés turto perdavimo Savivaldybés nuosavybén;

4.1.4. del valstybés turto perdavimo Savivaldybei pagal patikéjimo teisg;

4.1.5. dél valstybés turto perdavimo panaudos pagrindais laikinai neatlygintinai valdyti ir

naudotis;

4.1.6. dé¢l savivaldybés vietinés reikSmes keliy sgraso sudarymo ir tikslinimo;

4.1.7. dél valstybés turto nuraSymo ir likvidavimo bei nekilnojamojo turto nurasymo.

4.2. Organizuoja inzineriniy statiniy (vietinés reikSmés keliy (gatviy), inzineriniy tinkly, kity
statiniy) kadastriniy matavimy paslaugos vieSuosius pirkimus ir vykdo sutarciy kontrole.

4.3. Atlieka inzineriniy statiniy (vietinés reikSmés keliy (gatviy), inzineriniy tinkly, kity

statiniy) teising registracija.



4.4. Vykdo Keliy prieziliros ir plétros programoje teisinei registracijai skirty lésy
panaudojimo kontrole.

4.5. Atlieka savivaldybés kilnojamojo materialaus turto perdavimo, vertinimo ir pardavimo
procediiry funkcijos.

4.6. Atlieka Nekilnojamojo turto modulio duomeny jvedimo ir apdorojimo ,,MyLobster*
programoje procediiras.

4.7. Rengia ir teikia Administracijos direktoriui tvirtinti jsakymy projektus dél metinés
inventorizacijos komisijos sudarymo ir inventorizacijos atlikimo.

4.8. Organizuoja beSeimininkio turto apskaityma, saugojima, realizavima ir t.t.

4.9. Teikia konsultacijas turto naudojimo, valdymo, disponavimo klausimais, rengia rastus ir

atsakymus ] pagal skyriaus kompetencijg gautus rastus.

4.10. Suformuoja ir suarchyvuoja dokumenty bylas perdavimui j archyva pagal patvirtintg
nomenklattirg.

4.11. Teikia informacija Savivaldybés interneto svetainei.

4.12. Dalyvauja jvairiy, Savivaldybéje sudaryty, komisijy darbe.

4.13. Vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus.

Susipazinau
(Parasas)

(Vardas ir pavardeé)
(Data)



