PATVIRTINTA

Plungés rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. lapkric¢io 10 d.
jsakymu Nr. DE-1288

STRATEGINIO PLANAVIMO IR INVESTICIJU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Plungés rajono savivaldybés administracijos Strateginio planavimo ir investicijy skyriaus
vyriausiasis specialistas (toliau - darbuotojas) yra priskiriamas specialisty pareigybés grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu,

3.2. moketi angly kalbg Al lygiu;

3.3. turéti konsultacinio ir (ar) organizacinio (pageidautina verslo srityje) darbo patirties;

3.4. iSmanyti teisés aktus, reglamentuojancius smulkyyjj ir vidutinj versla, verslumo aplinka,
skatinimo politika, verslo planavimo btidus ir priemones, i§manyti dokumenty rengimo ir tvarkymo
taisykles;

3.5. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, vietos savivalda ir valstybés
tarnybg bei vie$aji administravima, dokumenty rengimg ir tvarkyma reglamentuojanciais teisés
aktais, Savivaldybés tarybos veiklos reglamentu, Administracijos veikla reglamentuojanciais
nuostatais;

3.6. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir teikti
pasiiilymus, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu;

3.7. moketi dirbti kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook,
Internet Explorer.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

4.1. teikia informacijg apie Bendradarbystés centro (toliau — BC) paslaugas, veikla BC
nariams, klientams, partneriams, Ziniasklaidai ir kt.;

4.2. savo jégomis, o taip pat ir pasitelkdamas iSorés ekspertus, lektorius, partnerius ir Kitus
reikalingus asmenis, jgyvendina BC paslaugy paketa: vykdo naujy BC ,,Spiecius“ nariy paieska,
pritraukima, atranka, organizuoja administravimg ir, esant butinybei, pasalinima, teikia verslo
konsultacijas BC nariams ir BC klientams, organizuoja ir koordinuoja BC renginius, vykdo verslo
mentoriy pritraukimg ir atrankg, organizuoja verslo mentorystés programg ir kitas verslumag
skatinancias iniciatyvas;

4.3. aktyviai vykdo tinklaveikg rajono bendruomenéje, pristato BC veiklg jvairioms
tikslinéms auditorijoms, nuolat plecia partneriy, lektoriy, mentoriy biirj. Su jvairiais partneriais
inicijuoja veiklas, projektus, prisidedancius prie verslumo skatinimo, jauny verslininky ugdymo,
salygy smulkiajam ir vidutiniam verslui gerinimo rajone;
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4.4. uzmezga, palaiko ir plétoja gerus rySius su kitomis verslg skatinan¢iomis
organizacijomis, potencialiais partneriais Lietuvoje ir uzsienyje verslumo srityje;

4.5. rengia ir administruoja visg dokumentacija, susijusia su BC veikla: BC paslaugy
teikimo sutartis, jvairius registrus, registracijg j renginius, apklausos anketas, konsultacijy registra,
mentorystés planus, tarpines ir galuting ataskaitas ir kitus su BC veikla susijusius dokumentus;

4.6. uztikrina klientams teikiamy paslaugy auksta kokybe;

4.7. uztikrina duomeny apsauga, nesinaudoja ir neatskleidzia tretiesiems asmenims
konsultacijy metu suzinotomis BC nariy ar konsultacijy gavéjy komercinémis paslaptimis ir
konfidencialia informacija ne konsultacijy gavéjo tikslams ir jy nevieSina,

4.8. atsako uz verslumo skatinimg Plungés rajono savivaldybéje, dalyvauja Administracijos
direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy, darbo grupiy darbe dél Savivaldybés ekonominio vystymo
ir teikia jzvalgas;

4.9. rengia Skyriaus vieSyjy pirkimy plang, dalyvauja rengiant Skyriaus veiklos programg ir
veiklos ataskaitg, dalyvauja rengiant ir svarstant Savivaldybés biudzeto, Strateginio veiklos plano
projektus, teikia pasitilymus dél prioritetiniy tiksly finansavimo ir jgyvendinimo;

4.10. rengia ir pateikia informacijg Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
Administracijos direktoriaus jsakymy projekty rengéjams pagal savo kompetencija, kontroliuoja jy
lgyvendinima, kad buity uZtikrintas Savivaldybei pavesty funkcijy vykdymas;

4.11. vykdydamas vyriausiojo specialisto pareigas ir kitus pavedimus, gali vykti automobiliu
po rajono teritorijg ir uz jo riby;

4.12. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.
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