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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
STRATEGINIO PLANAVIMO IR INVESTICIJU SKYRIUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyresnysis specialistas (X lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Dokumenty valdymas.
I SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Strateginis planavimas ir investicijy valdymas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS
. Administruoja dokumentus.
. Apdoroja su dokumenty valdymu susijusig informacija.
. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

. Organizuoja archyviniy dokumenty saugojima ir naudojima.
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nuostaty vykdyma.
10. I apskaitg jtraukia bylas.

11. Siekiant gauti Europos Sajungos struktiiriniy fondy bei kit finansing paramg rengia ir
koordinuoja projektinés dokumentacijos rengima.

12. Bendradarbiaujant su struktiiriniais padaliniais, koordinuoja Savivaldybés energija
taupanciy projekty rengima ir jgyvendinima.

13. Koordinuoja vieSosios ir privacios partnerystés projekty jgyvendinimui reikalingy
dokumenty rengima bei projekty jgyvendinimg.

14. Koordinuoja projekty jgyvendinimg, vadovaudamasis jy planavimo, rengimo,
finansavimo ir jgyvendinimo tvarka.

15. Pavaduoja skyriaus vyriausigjj specialistg jam nesant darbe.

16. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.



V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

17. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

17.1. i8silavinimas — ne Zemesnis kaip aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

18. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. vertés visuomenei karimas — 2;

18.2. organizuotumas — 2;

18.3. patikimumas ir atsakingumas — 2;

18.4. analizé ir pagrindimas — 3;

18.5. komunikacija — 2.

19. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. informacijos valdymas — 2.

20. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. veiklos planavimas — 2;

20.2. dokumenty valdymas — 2.
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