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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ZEMES UKIO SKYRIAUS
VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — skyriaus (biuro, tarnybos) vadovas (V lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés
administracijos direktoriui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Administraciniy paslaugy teikimas.
4. Dokumenty valdymas.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Zemeés tikio srities administravimas.
6. Dokumenty valdymas ir administravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Istaigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,

8. Konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.
9. Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.
10. Rengia ir teikia pasitilymus su strukttirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

11. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui
arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

12. Vadovauja strukttrinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

13. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui
arba prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacija.

14. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

15. Valdo struktiirinio padalinio ZzmogiSkuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.

16. Organizuoja zemés iikio ir kaimo verslo valdy registro priemoniy administravimg. Teikia
duomenis apie zemes iikio valdos ekonominj dyd;j vienetais (EDV) ir zemés iikio valdos



standartinés produkcijos verte¢ (VED). ParuoS$ia pazymas.

17. Teisés akty nustatytais terminais ir tvarka organizuoja pieno gamintojams paraisky
teikima, tiesioginiy pardavimy pieno gamybos ir realizavimo metiniy deklaracijy formas.
Sutikrina pieno gamintojy pateiktas deklaracijas ir suveda duomenis j Pieno apskaitos
informacing sistema (PAIS).

18. Organizuoja, administruoja biciy laikytojy paraiskas paramai uz papildoma biciy
maitinimg gauti.

19. Organizuoja tkininky tikiy registro priemoniy administravima. Atlieka su registro
tvarkymu susijusius darbus teisé€s akty nustatyta tvarka. Paruosia ir iSduoda tikininko tikio
jregistravimo pazymeéjimus.

20. Organizuoja Suteiktos valstybés pagalbos registro tvarkyma. Laiku suveda duomenis j
Suteiktos valstybés (de minimis) pagalbos registra. Teikia Konkurencijos tarybai kasmetines
ataskaitas.

21. Vadovaujantis Apleisty ne Zemés tkio paskirties zemés sklypy Plungés rajone nustatymo
tvarkos aprasu, patvirtintu Plungés rajono savivaldybés tarybos sprendimu, sudaro komisija
sklypy nustatymui. Pateikia VMI apleisty ne zemés tkio paskirties sklypy sarasa.

22. NevirSydamas kompetencijos, pasiraSo atlikty darby aktus ir pazymas, tvirtina
melioracijos darby sgmatas, techninius darbo projektus, tvirtina kity dokumenty kopijas.

23. Organizuoja zemdirbiy Svietéjiskos veiklos priemones (artojy varzybas, melzéjy
varzytuves, zemdirbiy Sventes, seminarus, konferencijas ir kitus renginius). Dalyvauja
graziausiy sodyby, gyvenvieciy apziiirose.

24. Informuoja, konsultuoja zemes iikio subjektus apie valstybés ir Savivaldybes bei Europos
Sajungos teikiamg parama. Padeda uZpildyti paraiSkas paramai gauti.

25. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktarinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

26. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

26.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

26.2. studijy kryptis — Zemés ukis;
arba:

26.3. iSsilavinimas — auk$tasis universitetinis i§silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

26.4. darbo patirtis — agrarinés srities patirtis;
26.5. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 5 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

27. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

27.1. vertés visuomenei kiirimas — 4;

27.2. organizuotumas — 4;

27.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

27.4. analiz¢ ir pagrindimas — 4,

27.5. komunikacija — 4.

28. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



28.1. strateginis poziiiris — 4;

28.2. veiklos valdymas — 4;

28.3. lyderysté — 4.

29. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
29.1. informacijos valdymas — 4;

29.2. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 4.
30. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. veiklos planavimas — 4.
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