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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Viesieji pirkimai.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. VieSyjy pirkimy organizavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Analizuoja ir vertina tiekéjy pateiktus vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus
koordinuoja tiekejy pateikty vieSyjy pirkimy dokumenty analize ir vertinima.

.....

7. Dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy veikloje.
8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

9. Planuoja vieSuosius pirkimus arba prireikus koordinuoja vieSyjy pirkimy planavima,
rengia su jy planavimu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su jy planavimu
susijusiy dokumenty rengima.

.....

.....

12. Rengia konkreciy viesyjy pirkimy dokumentus arba prireikus koordinuoja konkreciy
vieSyjy pirkimy dokumenty rengima.

13. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél viesyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty dél viesyjy
pirkimy organizavimo ir vykdymo rengima.



14. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél viesyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty dél viesyjy
pirkimy organizavimo ir vykdymo rengima.

15. Rengia ir Plungés rajono savivaldybés administracijos direktoriui teikia tvirtinti
Administracijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir esant poreikiui, nustatyta tvarka
vykdo pirkimy plano tikslinimo procediiras, pagal pirkimy plang rengia numatomy vykdyti
pirkimy suvesting ir jstatymy nustatyta tvarka paskelbia.

16. Ruosia ir publikuoja CVP IS vieSyjy pirkimy skelbimus, vieSyjy pirkimy ataskaitas apie
sutarciy jvykdyma, ruosia ir tikrina vieSyjy pirkimy salygy projekty atitikima viesSyjy pirkimy
teisés akty reikalavimams.

17. Rengia prekiy, paslaugy ar darby pirkimo dokumenty projektus, pirkimo dokumenty
patikslinimy (paaiskinimy) projektus, pranesimy tiekéjams projektus bei kitg VieSojo
pirkimo komisijos darbui reikalingg informacija bei dokumentacija, tikrina tiekéjy
konkursiniy pasiiilymy atitikimg parengtiems vieSyjy pirkimy dokumentams.

18. Administruoja elektronine viesyjy pirkimy informacine sistemag (CVPIS).
Pavaduoja Skyriaus vyriausiajj specialista jam nesant darbe.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.2. studijy kryptis — vieSasis administravimas;
20.3. studijy kryptis — ekonomika;
arba:

20.4. i$silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.5. darbo patirtis — viesyjy pirkimy srities patirtis;
20.6. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

21.2. organizuotumas — 3;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

21.4. analizé ir pagrindimas — 3;

21.5. komunikacija — 3.

22. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. informacijos valdymas — 3.

23. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. viesyjy pirkimy iSmanymas — 3;

23.2. dokumenty valdymas — 3.
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