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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FINANSU IR BIUDZETO SKYRIUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Finansy valdymas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Savivaldybes biudzeto planavimas ir vykdymas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusios informacijos apdorojima.

6. Atlieka iSanksting, einamaja ir paskesn¢ finansy kontrole arba prireikus koordinuoja
1Sankstinés, einamosios ir paskesnés finansy kontrolés atlikimg.

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Rengia ir teikia informacija su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais
rengima ir teikima.

9. Rengia ir teikia pasitilymus su finansy valdymu susijusiais klausimais.

10. Rengia kitas su finansy valdymu susijusias ataskaitas arba prireikus koordinuoja kity su
buhalterine apskaita susijusiy ataskaity rengima.

11. Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusiy dokumenty rengimg.

12. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél finansy valdymo arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél finansy valdymo
rengima.

13. Po biudZeto patvirtinimo patikrina asignavimy valdytojy pateikty sgmaty teisingumg ir
tvirtina jas apskaitos programoje.

14. Sudaro Savivaldybés biudzeto pajamy ir biudZeto asignavimy paskirstymo mety



ketvir¢iais plang.

15. Apskaitos programoje tvirtina asignavimy valdytojy programy sgmaty pakeitimus.
Patvirtinus pakeitimus pagal Savivaldybés tarybos sprendimus ir Administracijos
direktoriaus jsakymus, iSraSo pazymas- praneSimus asignavimy valdytojams.

16. Tvarko skyriaus dokumenty archyva: ruosia Skyriaus byly nomenklatiirg, sudaro byly,
kuriy saugojimo laikas pasibaiges, naikinimo aktus ir teikia juos tvirtinti TelSiy apskrities
archyvui.

17. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

18. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

18.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

18.2. studijy kryptis — ekonomika;
18.3. studijy kryptis — matematika;
arba:

18.4. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

18.5. darbo patirtis — finansy srities patirtis;

18.6. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

19. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

19.2. organizuotumas — 3;

19.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

19.4. analizé ir pagrindimas — 3;

19.5. komunikacija — 3.

20. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. informacijos valdymas — 3.

21. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. finansy valdymas ir apskaita — 3;

21.2. dokumenty valdymas — 3.
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