PATVIRTINTA

Plungés rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2021 m. rugpjucio 6 d.
isakymu Nr. DE-881

PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KULTUROS, TURIZMO IR VIESUJU RYSIU SKYRIUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il. SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. VieSyjy paslaugy teikimo administravimas.

I11. SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Kultaros ir turizmo paslaugy sri¢iy koordinavimas.

IV. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Apdoroja su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja su viesyjy paslaugy teikimo administravimu susijusios informacijos apdorojima.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

7. Nagrin¢ja prasSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais deél vieSyjy paslaugy
teikimo administravimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél vieSyjuy paslaugy teikimo administravimo veikly vykdymo nagring¢jima,
rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

8. Organizuoja viesyjy paslaugy teikimo administravimg arba prireikus koordinuoja viesyjy
paslaugy teikimo administravimo organizavima.

9. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima.
veiklg, konsultuoja rengiant ir organizuojant vietos, valstybines bei kalendorines Sventes, jvairius
kultiirinius renginius, kaupia duomenis, juos analizuoja, vertina ir teikia sitilymus Administracijos
direktoriui, Savivaldybés tarybai rajono turizmo, kultiiros rémimo klausimais.

11. Dalyvauja rengiant valstybines ir regionines kultliros, turizmo plétros programas, teikia
siilymus rengiant Savivaldybés kultiiros bei turizmo plétros strategijy projektus, ilgalaikiy ir mety
veiklos programy projektus bei kitus sprendimy projektus kulttiros ir turizmo klausimais, teikia juos
tvirtinti Savivaldybés tarybai, organizuoja projekty atrankos konkursus, prizitiréti jy jgyvendinima.

12. Kaupia, analizuoja ir skleidZzia informacija kultiiros, turizmo ir komunikacijos
klausimais, rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy ir Administracijos direktoriaus
jsakymy projektus, inicijuoja, organizuoja ir koordinuoja plenerus, meno (dailés, keramikos,



drozybos ir kt.) parodas, festivalius, Sventes, koncertus, susitikimus, kultiirinés projektinés veiklos
iniciatyvas.

13. Renka informacijg apie savivaldybés teritorijoje teikiamas turizmo paslaugas, lankomus
objektus ir vietoves, inicijuoja informaciniy bei kartografiniy leidiniy apie turizmo paslaugas,
objektus, vietoves, turistines trasas ir marSrutus rengima, leidybg ir platinimg, tvarko ir atnaujina
savivaldybés teritorijoje esanciy turizmo iStekliy ir turizmo paslaugy teikéjy duomenis.

14. Rengia informacinius praneSimus, apibendrinimus, teikia ataskaitas bei informuoja
Savivaldybés administracijg apie kultiiros bei turizmo politikos jgyvendinimg, problemas, inicijuoja
ir organizuoja jy sprendima, renka, kaupia ir teikia Ekonomikos ir inovacijy ministerijai informacija
apie atvykstanciy turisty skaiciy Plungés rajone.

15. Inicijuoja ir organizuoja savivaldybés gyventojy bendrosios kultiiros buklés statistinius
stebéjimus, analizuoja jy pokycius ir raidos tendencijas, teisés akty nustatyta tvarka teikia duomenis
ir informacijg skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais, bendradarbiauja su valstybes
institucijomis, savivaldybés administracijos padaliniais, Savivaldybés jmoniy, jstaigy, organizacijy
atstovais.

16. Vykdo kitus nenuolatinio pobtadzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

17. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:0

17.1. iSsilavinimas — auk$tasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

arba:

17.2. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis

laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;
17.3. darbo patirtis — patirtis kulttiros srityje;
17.4. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI. SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

18. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:0
18.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

18.2. organizuotumas — 3;

18.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

18.4. analize ir pagrindimas — 3;

18.5. komunikacija — 4.

19. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:0
19.1. jzvalgumas — 3.

20. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:0
20.1. viesyjy rySiy iSmanymas — 3.
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