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INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SKYRIAUS KOMPIUTERININKO PAREIGYBES
APRASYMAS

. PAREIGYBE

1. Informaciniy technologijy skyriaus kompiuterininkas yra priskirtas specialisty pareigybés
grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis - Savivaldybés kompiuterizavimo programy jgyvendinimas.

4. Kompiuterininkas yra tiesiogiai pavaldus Informaciniy technologijy skyriaus vedéjui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjji iSsilavinimg ar specialyji vidurinj, ijgyta iki 1995
mety;

5.2. Puikiai zinoti kompiuterinio darbo ypatybes bei metodus.

5.3. Turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj kompiuterizavimo ir informaciniy sistemy
eksploatavimo srityje.

5.4. Zinoti naujausia informacija apie kompiuterings ir programinés jrangos problemas ir
naujoves salyje ir uzsienyje bei kiirybiskai jas taikyti rengiant ir jgyvendinant savivaldybés
kompiuterizavimo programas, iSmanyti kompiuterizavimo veiklg reglamentuojancius teisés aktus.

5.5. ISmanyti jstaigos darbo specifika, dokumentacijos rusis ir jos srautus, ekonomikos,
darbo organizavimo, valdymo pagrindus.

5.6. Zinoti saugos darbe, prie$gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus.

5.7. Sugebéti logiskai mastyti, mokéti kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti
informacija ir rengti iSvadas.

5.8. Gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba;

5.9. Nuolat tobulintis ir kelti kvalifikacija.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

(naudojamas duomeny bazes bei veikianCias programas, techning jranga), nustatyto darbo sutrikimy
priezastis (kompiuterings jrangos gedimas, programinés jrangos darbo sutrikimai ar darbuotojo
klaidos) ir imasi priemoniy joms paSalinti (organizuoja kompiuterinés jrangos remonta,
programineés jrangos tobulinimg, konsultuoja darbuotoja);

6.2. ruoSia programas, uZtikrinancias kompiuteriniy duomeny patikimuma bei apsauga nuo
neteiséto panaudojimo, jas jgyvendina;

6.3. organizuoja naujy programy sukiirimg - jsigijima bei jau naudojamy atnaujinima; tuo
tikslu rengia darbo uZduoties sprendimo programas ir technologija, nustato apdorojamos
informacijos apimtj, struktiirg. Organizuoja naujos programinés jrangos jdiegima;

6.4. moko savivaldybés administracijos darbuotojus dirbti su nauja programine ir
kompiuterine technika, esant reikalui - sudaro darbo instrukcijas. Konsultuoja savivaldybés
administracijos bei jai pavaldziy jstaigy, imoniy, organizacijy darbuotojus diegiant bei naudojant
kompiuterine jranga,



6.5. vykdo vienkartinius mero, administracijos direktoriaus, skyriaus vedéjo ar jy jgalioty
asmeny nurodymus kompiuterinés technikos, sisteminés ir programinés jrangos panaudojimo
klausimais. Esant reikalui ar iSkilus nenumatytiems uzdaviniams, pagal savo kvalifikacijg atlieka ir
kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtadzio pavedimus;

6.6. priziiri Savivaldybés administracijos kompiutering technika, diegia ir administruoja
programing jranga;

6.7. pavaduoja skyriaus kompiuterininka jam nesant darbe;

6.8. vykdo kitus skyriaus vedéjo pavedimus.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. uz pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy ir uzduoc¢iy vykdyma Lietuvos Respublikos
teisé€s akty nustatyta tvarka;

7.2. uz turimos informacijos saugumg ir konfidencialuma, suteiktos informacijos
teisinguma;

7.3. dokumenty, reikalingy darbui atlikti, tvarkyma, naudojimg ir saugojima.




