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BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS
|. PAREIGYBE

1. Bendryjy reikaly skyriaus specialistas yra priskirtas kvalifikuoty darbuotojy pareigybés
grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti Savivaldybés transporto priezitirg, vairuoti Savivaldybés
administracijai priskirtas transporto priemones.

4. Specialistas yra pavaldus Bendryjy reikaly skyriaus vedéjui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) igyta profesing kvalifikacija;

5.2. turéti ne maziau 3 mety vairuotojo darbo patirtj ir atitinkamos kategorijos vairuotojo bei
sveikatos pazymejimus;

5.3. zinoti automobilio mechanizmy ir prietaisy paskirtj, sandarg, iSdéstyma, gedimo
pozymius ir priezastis, techninés priezitiros tvarka ir priemones, jy atlikimo nuoseklumg ir terminus;

5.3. iSmanyti saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos ir aplinkos apsaugos
reikalavimus;

5.4. bati susipazinusiam su vietos savivaldg reglamentuojanciais teisés aktais, Savivaldybés
administracijos nuostatais, Administracijos vidaus tvarkos taisyklémis, iSmanyti dokumenty rengimo,
tvarkymo ir apskaitos taisykles, mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. prizitri ir vairuoja Savivaldybés administracijos transporto priemones;

6.2. veza Savivaldybés administracijos ir jos struktliriniy padaliniy darbuotojus i§ anksto
suderintu laiku j komandiruotes, renginius ir Kitus susitikimus;
kelyje ir parvykus, paruos$ia automobilius Ziemos ir vasaros sezonams;

6.4. periodiskai atlieka automobiliy techning priezitira, nustatytu laiku automobilius paruoSia
techninei apZzitrai;

6.5. nustato automobiliy gedimus ir juos pagal galimybes paSalina arba apie gedimus
informuoja Skyriaus vyriausiajj specialista;

6.6. nedelsdamas informuoja Skyriaus vyriausigjj specialistg apie eismo jvykius, j kuriuos
pateko tarnybinis automobilis;

6.7. pildo automobiliy kelionés lapus, veda jy apskaita, sistemina duomenis ir perduoda
Buhalterinés apskaitos skyriui, tikrina kelionés lapy uzpildymo teisingumg, kontroliuoja degaly ir
tepaly sunaudojima;

6.8. atlieka Savivaldybés pastate smulkius santechnikos, elektros, statybos ir kitus remonto
darbus;

6.9. prireikus atlieka pagalbinius darbus: padeda transportuoti baldus ir kitg inventoriy i$
vienos patalpos ] kita, pakeiCia elektros lemputes, dury spynas, parveza prekes i§ parduotuviy,
nuveza ir parveza reikalingus jstaigos dokumentus; Ziemos metu, kai néra valytojy ir sargy, Sluoja



sniegg nuo pagrindiniy laipty, riipinasi SiukSliy konteineriy iSvezimu, jy pastatymu prie
Savivaldybés pastato;

6.8. pavaduoja Skyriaus vyriausigjj specialistg jo nesant darbe;

6.9. vykdo kitus Bendryjy reikaly skyriaus vedéjo pavedimus.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

7.1. pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy vykdymag Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

7.2. saugy keleiviy vezima;

7.3. avarijas ir kitg jstaigai padaryta Zalg, esant darbuotojo kaltei;

7.4. keliy eismo saugumo reikalavimy nesilaikyma, saugos ir sveikatos darbe, priesgaisrinés
saugos, aplinkos apsaugos reikalavimy pazeidimus.




